El Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores (en lo sucesivo el
Infonavit o Instituto), en cumplimiento de las Politicas y Lineamientos Aplicables a las
Adquisiciones y Arrendamientos de Bienes y Contratacién de Servicios del Infonavit, a
través de la Gerenciade Adquisiciones ubicada en Barranca del Muerto Nim. 280, 4° piso,
Col. Guadalupe Inn, C.P. 01020, Ciudad de México, invita a participar a todos los
interesados en el presente Sondeo de Mercado, de conformidad con las siguientes:

Bases de Adquisicion de la Licitacion Abierta mediante Sondeo de Mercado
NUm. 078/GA/2019-75388
Contratar a un proveedor para remodelar y adecuar el ANEC que alojara el Archivo
Historico del Instituto, en las oficinas del Rosario.
Referencia Actividades Desarrollo
1 Publicacion de Bases de 19 de agosto del 2019
Adquisicién
1.1 La visita al lugar de los | 21 de agosto del 2019 a las 11:00 hrs.en punto
trabajos es de caracter
obligatoria a los
proveedores participantes.
Los proveedores
participantes deberan
visitar las instalaciones con
el objeto de conocer el
inmueble ubicado en Av. de
la Culturas #101 Col. San
Pablo Xalpa C.P. 02100
Delegacién Azcapotzalco.
2 Envio de preguntas por | Desde el dia de publicacion de las Bases y
parte de los proveedores hasta las 10:00 horas del 22 de agosto del
Solo se considerardn las | 2019
preguntas de los
proveedores que acudieron | Al correo electrénico: yhoyos@infonavit.org.mx
a la visita obligatoria.

3 Acto de Aclaraciones 29 de agosto del 2019 a las 12:30 horas, en la
Sala de Licitaciones ubicada en el basamento
del Edificio Sede de Infonavit, en Barranca del
Muerto NUm. 280, Col. Guadalupe Inn, C.P.
01020, Alcaldia Alvaro Obregén, Ciudad de
México.

4 Publicacion del Acta de 30 de agosto del 2019

Aclaraciones
5 Primera Etapa: 04 de septiembre del 2019 a las 12:30 horas,
e Presentacién de en la Sala de Licitaciones ubicada en el
Propuesta Técnica y basamento del Edificio Sede de Infonavit, en
Economica por parte de | Barranca del Muerto Num. 280, Col.
los proveedores
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e Apertura Técnica

Guadalupe Inn, C.P. 01020 Alcaldia Alvaro
Obregon, Ciudad de México.

Asimismo, los proveedores deberan
presentarse media hora antes del inicio del
evento, para registrarse y hacer entrega de sus
propuestas.

La puerta se cerrard a las 12:30 horas.
Después de este horario no se recibira

propuesta alguna del participante que llegue
con retraso.

6 Segunda Etapa:
e Dictamen Técnico
e Apertura Econémica

11 de septiembre del 2019 a las 12:00 horas,
en la Sala de Licitaciones ubicada en el
basamento del Edificio Sede de Infonavit, en
Barranca del Muerto Num. 280, Col.
Guadalupe Inn, C.P. 01020, Alcaldia Alvaro
Obreg6n, Ciudad de México.

7 Eventos

A los eventos Unicamente podran asistir el
Representante Legal de la empresa o la
persona fisica participante, con la
presentacion del Anexo 3 Acreditacion de la
Personalidad y Aceptacion de Bases, de las
presentes Bases de Adquisicion,
debidamente requisitado y copia de su
Identificacion Oficial, o, en su caso, la
persona designada mediante carta poder
simple, para representarlos en el presente
Sondeo.

La carta poder simple, debera acreditar la
personalidad juridica del Representante
Legal de la empresa mediante los datos del
poder notarial que lo acredita como tal y de
la Persona fisica con actividad empresarial,
dicha carta deberé ser presentada con copia
de las identificaciones del Representante
legal o de la persona fisica, asi como de la
persona designada para representarlos.

8 Informacion general

Cualquier asunto relacionado con este proceso
deberan comunicarse con Yamile Hoyos
Cabrera

Tel. 5322-66-00 Ext. 334727

Correo electrénico: yhoyos@infonavit.org.mx

I. Publicacién de Bases de Adquisicion
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Las presentes Bases podran consultarse en el Sitio de Internet del Infonavit, en la fecha
sefialada en la referencia 1 de las Bases, seleccionando el nimero de licitacion de este Sondeo
de Mercado, en la direccién siguiente:

www.infonavit.org.mx (EL INSTITUTO-LICITACIONES PUBLICAS)

Il. Modificaciones a las Bases de Adquisicién

Las Bases de Adquisicion podran ser modificadas en virtud de las preguntas y respuestas que
se formulen por los proveedores participantes o por adiciones o precisiones que el area usuaria
realice a las mismas, las cuales quedaran asentadas en el acta que se levante con motivo de la
junta de aclaracion de bases, la cual pasa a formar parte integrante de las Bases de Adquisicion.

Dichas modificaciones deberan ser consideradas para la elaboracion de la propuesta técnica y
econdémica.

El Acta de Aclaraciones serd publicada en el Sitio de Internet de Infonavit, en la fecha sefialada
en la referencia 4 de las bases.

lll. Envio de preguntas por parte de los proveedores

Los participantes enviaran sus preguntas consolidadas en un solo archivo en hoja membretada
del proveedor especificando el numeral que la origina, el sondeo mercado de referencia, asi
como la razén social completa del participante; en la fecha, hora y correo electrénico sefialados
en la referencia 2 de las bases. (Quedando bajo la responsabilidad de los proveedores que si
envian mas de un archivo, puedan ser o no considerados por el Infonavit los adicionales al
primero).

Utilizar formato Word versiones del 2003 y posteriores, no enviar como imagen y no usar formato
PDF.

Las preguntas que sean enviadas posteriores a la fecha y hora establecida no acrediten su
personalidad juridica, asi como las enviadas como imagen y formato PDF, no se les daran
respuesta ni se asentaran en el Acta de Aclaraciones.

Seréa responsabilidad de cada proveedor verificar la recepcién de los archivos enviados,
solicitando el acuse correspondiente.

IV. Acto de Aclaraciones
Se dara respuesta a las preguntas realizadas por los proveedores participantes en un acto
presencial, a celebrarse en la fecha, hora y sala indicadas en la referencia 3 de la pagina 1 de

las bases.

V. Instrucciones para elaborar las propuestas técnicas y econémicas (en lo sucesivo
“propuestas”):

A. Los proveedores deberan identificar en las propuestas los datos siguientes:

1. Numero de Licitacion Abierta mediante Sondeo de Mercado
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2. Escribir fecha de presentacion de propuestas

3. Nombre o razén social dado de alta fiscalmente

4. Deberan presentarse por escrito, sin tachaduras ni enmendaduras, ya que de lo
contrario serén desechadas.

5. Toda la documentacion deberé contener el membrete de la empresa.

Las propuestas deberan dirigirse a la atencién de la Gerencia de Adquisiciones.

Las propuestas deberan firmarse en todas sus hojas y anexos (no rubricadas) por el anverso
y reverso de cada hoja en caso de que tenga informacion, los documentos en que el
representante legal asume responsabilidad por su representada debera consignar nombre
y firma al suscribirlos, en los demas casos de la documental a presentar con su propuesta
técnica solo debera estampar su firma, como sigue:

Persona Moral
Por el Representante Legal o por la persona que tenga poder notarial para actos de
administracién para comprometerse y contratar en nombre y representacion de la empresa.

Persona Fisica
Por el Titular o por la persona que tenga poder notarial para actos de administracién para
comprometerse y contratar en nombre y representacion de la persona fisica.

Las propuestas deberan presentarse en dos sobres cerrados como sigue:
Sobre No. 1: Propuesta Técnica

Debera elaborarse conforme a lo sefialado en las Especificaciones Técnicas de estas bases
contenidas en el Anexo 1, observando lo siguiente:

1. No debera contener costos, ya que de lo contrario sera motivo de descalificacion.

2. Incluir dentro del sobre el Anexo 3, la Carta de Acreditacion de Personalidad Juridica y
de Aceptacion de las Bases de Adquisicion.

3. La propuesta técnica de preferencia presentarla en carpeta sin protector de hojas,
conservando el mismo orden de la informacion solicitada en las Bases de Adquisicion y
sus anexos, con los separadores correspondientes a cada requisito.

4. Toda su propuesta técnica debera presentarla foliada anverso y reverso de cada hoja
en caso de que tenga informacion (en caso de no presentarla foliada, en dicho acto el
proveedor debera foliar su propuesta).

5. En caso de presentar originales para cotejo, se deberan presentar junto con la
propuesta técnica, sin folio y por separado, dentro del Sobre 1. - Propuesta Técnica,
mismos que seran devueltos en el evento de la Segunda Etapa Dictamen Técnico y
Apertura de la Propuesta Econdmica.

Sobre No. 2: Propuesta Econémica
Debera elaborarse conforme a lo siguiente:

1. Debera elaborarse en Moneda Nacional de conformidad al formato del Anexo 2.
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2. Incluir el original de la garantia de sostenimiento de oferta de acuerdo al numeral IX
Garantias.

3. Toda su propuesta econémica debera presentarla foliada anverso y reverso de cada
hoja en caso de que tenga informacion (en caso de no presentarla foliada, en dicho acto
el proveedor debera foliar su propuesta).

4. Los importes deberan ser fijos durante la vigencia del contrato, expresados sin el
impuesto al valor agregado.

5. Elimpuesto al valor agregado sera pagado en términos de la Ley del Impuesto al Valor
Agregado, el cual debera desglosarse por separado.

6. En caso de impuestos y derechos adicionales deberan desglosarse por separado.
7. La propuesta no debera condicionarse.

E. Los sobres deberan cerrarse de manera inviolable, cruzando la solapa con la firma del
representante de la empresa o de la persona fisica participante, indicando los datos
mencionados en el parrafo A de esta seccién.

F. Los proveedores participantes aceptan que sus Propuestas Técnicas y Econdmicas son
ofertas vinculantes y estaran vigentes hasta la conclusién de los servicios, objeto del
presente Sondeo de Mercado. Durante la vigencia de las propuestas, sélo podran ser
revocadas con previo consentimiento del Instituto por conducto de la Gerencia de
Adquisiciones.

VI. Acto de Presentacion de Propuestas Técnicas y Econdmicas y Apertura de Propuestas
Técnicas. (Primera Etapa)

La recepcion de las propuestas se llevara a cabo mediante evento presencial en la fecha, hora
y lugar indicados en la referencia 5 de las bases.

Después del horario establecido se cerrard la puerta y no se permitird el acceso al
participante que llegue con retraso.

En esta etapa se procedera a la apertura del Sobre No. 1: Propuestas Técnicas, para que la
Gerencia de Desarrollo Inmobiliario realice el analisis de las propuestas técnicas presentadas
por los proveedores participantes y emitan el Dictamen Técnico correspondiente.

Las Propuestas Técnicas y los sobres debidamente cerrados que contienen las Propuestas
Econdmicas seran rubricados por los funcionarios del Instituto y proveedores presentes en este
acto, quedando bajo resguardo de la Gerencia de Adquisiciones los sobres cerrados de las
Propuestas Econ6micas, hasta en tanto no se haya concluido en los términos de la Normatividad
Institucional la evaluacién técnica.

VII. Dictamen Técnico y Apertura de Propuestas Econdmicas (Segunda Etapa)

Se llevara a cabo mediante evento presencial a celebrarse en la fecha, hora y lugar indicados
en la referencia 6 de las bases.
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En esta etapa se procedera a la apertura del Sobre No. 2: Propuestas Econdmicas, de los
proveedores que de conformidad al Dictamen Técnico hayan cumplido, a fin de que la Gerencia
de Adquisiciones lleve a cabo la elaboracion del Dictamen Econémico de los proveedores
participantes que hayan cumplido técnicamente.

VIIl. De la Comunicacion del Fallo

Una vez que la Subdireccion General de Administracion y Recursos Humanos autorice el fallo
de la presente licitacion, se hara del conocimiento a los proveedores participantes el nombre del
ganador, publicAndose en el Sitio de Internet de Infonavit.

IX. Garantias

Las garantias se constituiran a favor del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los
Trabajadores, mediante fianza, cheque de caja o cheque certificado. En caso de optar por una
fianza, debera ser expedida por una institucién afianzadora legalmente autorizada para ello.

Garantia de Sostenimiento de Oferta

En el Sobre 2 Propuesta Econdmica los proveedores deberan incluir el original de la garantia
de sostenimiento, la cual sera por el importe equivalente al 5% (cinco por ciento) del monto total
de la Propuesta Econémica presentada por el proveedor, sin incluir descuentos e Impuesto al
Valor Agregado. La omision de la garantiade sostenimiento serd motivo de descalificacién
de la propuesta.

En caso de que el proveedor participante garantice el sostenimiento de su oferta mediante
Fianza, la misma debera estar debidamente pagada y apegarse a lo descrito en el Anexo 4.

La garantia presentada, sera devuelta a los proveedores participantes a partir del quinto dia
habil siguiente en que se les comunique el fallo, a excepcién del proveedor ganador que le sera
devuelta una vez que haya entregado la garantia de cumplimiento del contrato y/o pedido.”

En caso de los proveedores que no resultaron con fallo favorable y no acudan en el tiempo
establecido como se menciona en el parrafo anterior a recoger sus Garantias de Sostenimiento
de Oferta, la Gerencia de Adquisiciones no se hace responsable del resguardo de las mismas.
Garantia de Cumplimiento del Contrato y/o Pedido

El proveedor que resulte ganador se obliga a entregar al Infonavit en un plazo que no exceda
de diez dias habiles, contados a partir de la fecha en que reciba el Contrato y/o Pedido, una
garantia equivalente al 10% (diez por ciento) del monto de la contratacion o pedido, sin
considerar el impuesto al valor agregado, con el objeto de garantizar el fiel y oportuno
cumplimiento de las obligaciones que le imponga el Contrato y/o Pedido.

La garantia original debera entregarse en la Gerencia de Adquisiciones, ubicada en Barranca
del Muerto Num. 280, oficina 403, cuarto piso, Col. Guadalupe Inn, Ciudad de México, C.P.
01020.

Se hace la observacion, que mientras el proveedor ganador no otorgue las garantias con los
requisitos que al efecto se le sefialen, no se cubriran las cantidades de pago correspondientes.
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Las garantias que a su efecto sean presentadas al Instituto, no deberan contener tachaduras,
enmendaduras, perforaciones o cualquier otra alteracion que afecte e invalide el contenido
original del documento.

Garantia de Anticipo

Las garantias de anticipo deberan constituirse a favor del Instituto por el total del anticipo
otorgado, incluyendo el Impuesto al Valor Agregado.

La garantia original debera entregarse en la Gerencia de Adquisiciones, ubicada en Barranca
del Muerto Num. 280, oficina 403, cuarto piso, Col. Guadalupe Inn, México, D.F., C.P. 01020.

Se hace la observacion, que mientras el proveedor ganador no otorgue las garantias con los
requisitos que al efecto se le sefalen, no se cubriran las cantidades de pago correspondientes.

Las garantias que a su efecto sean presentadas al Instituto, no deberan contener tachaduras,
enmendaduras, perforaciones o cualquier otra alteracion que afecte e invalide el contenido
original del documento.

X. Términos y Condiciones

Los proveedores participantes se sujetaran a las disposiciones y términos que constan en el

Anexo 5, mismas que formaran parte de estas bases, asi como del contrato y/o pedido
correspondiente.

Atentamente

Gerencia de Adquisiciones
16 de agosto del 2019

e
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ANEXO 1

ESPECIFICACIONES TECNICAS

1. Objeto

Contratar a un proveedor para remodelar y adecuar el ANEC que alojara el Archivo
Historico del Instituto, en las oficinas del Rosario.

2. Alcance

Edificio ubicado en: Av. de la Culturas #101 Col. San Pablo Xalpa C.P. 02100 Delegacién
Azcapotzalco

3. Especificaciones Técnica

1.- Descripcion de los trabajos:

Las presentes forman parte integral del contrato de obra a precio unitario y tiempo
determinado que se formalice con el proveedor, para ejecutar los trabajos.

El alcance de los trabajos se detalla en el Catalogo de conceptos y las presentes
especificaciones.

El proveedor se obliga a tomar en cuenta las caracteristicas climaticas, topograficas y
geoldgicas de la region, asi como las disposiciones legales emitidas por las autoridades
competentes de la Ciudad de México, y debera tramitar los permisos necesarios para la
realizacién de los trabajos.

El proveedor debera entregar generadores y estimaciones de obra quincenales a la Gerencia
de Desarrollo inmobiliario del INFONAVIT para conciliar y autorizar los trabajos realizados.

El pago se realizara por precio unitario y tiempo determinado, el proveedor debera presentar
al Supervisor asignado por la Gerencia de Desarrollo Inmobiliario de INFONAVIT,
generadores de obra para su revision y para conciliar y autorizar los volimenes de los
trabajos realizados y posteriormente poder realizar las estimaciones correspondientes, cuya
medicién sera geométricamente de acuerdo a lo marcado en el proyecto de construccion, sin
considerar abundamiento del material ,desperdicios ni mermas y que ha juzgado y tomado
en cuenta todas las condiciones que pueden influir en dichos Precios Unitarios,
independientemente de lo que estos precios incluyan por razén de costos directos, costos
indirectos, costos de financiamiento y utilidad.

Se dard maximo 02 semanas después de la firma del Acta de Entrega-Recepcion de los
trabajos ejecutados, para entregar el total de los generadores, estimaciones, y tarjetas de
precios unitarios correspondientes a la obra en comento, para estar en condiciones de
elaborar el Acta-Finiguito de obra.
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El proveedor deberd entregar 3 juegos de todos los planos que se generen completos
actualizados (As-Built) de todos los trabajos desarrollados. Ademas de entregarlos en medios
magnéticos (CD y/o USB) con formato PDF y DWG.

El alcance de los trabajos de forma enunciativa, mas no limitativa, contempla lo siguiente:

o Trabajos Desmontaje (Preliminares) tales como: Trazo Yy nivelacion,
desmantelamiento de suspension de falso plafén, de lambrines de tablaroca, del sistema
hidrosanitario, sistema eléctrico, desmontajes con recuperacion de detectores de humo,
de bocina, de ductos de lamina galvaniza recuperacién de luminarias, demolicién de
muros de durock, desmontaje de canceleria con recuperacion de solo los elementos que
se requieran (el sobrante es sin recuperacion); desmantelamiento sin recuperacion de
ventanas y puertas existentes, etc.

o Muros: tapeado de vanos de ventanas con muros de tabique rojo recocido similar al
anterior, lambrines de tablaroca, columna de tablaroca, fabricacién de caseta para alojar
tanques del sistema contra incendios, junteo de muros, etc.

o Acabados: Pintura base en color blanco, para muros de tablaroca y planes (incluyendo
través), posterior a secado de la pintura la colocacién de pintura SYLPYL 3929 SS, anti-
fuego. Colocacion de plafon modular libre de polvo (consulta, pasillo y clasificacion).

o Pisos: Retiro de loseta vinilica sin recuperacion, aplicacion de auto-nivelante vy
colocacion de loseta ceramica similar al existente, para tratar de homologar los espacios.

o Cancelerias: Suministros de soportes de PTR para fijacién de cancel, reutilizacion de
canceles para la colindancia del archivo, con areas de recepcion y clasificacion, puertas
de cristal con perfiles de aluminio.

o Sistema contraincendios: Suministro de un sistema contra incendios de agente limpio
NOVEC TM 1230, asi como detectores de humo y pruebas en marcha de sistema, con
la capacitacion.

o Instalaciones Electicas: Luminarias tipo LED con control de movimiento infrarrojo, solo
activo por presencia y salidas eléctricas para su encendido automatico, etc.

o Equipos Eléctricos: tableros eléctricos, seccionadoras, interruptores, acondicionadores
de linea, reguladores, transformadores, etc.

o Aire Acondicionado: Revision del sistema existente, para la verificacion del calculo, en
caso de ser necesario la sustitucion de los Equipos existentes por un equipo de precision,
tuberias y conexiones eléctricas e hidraulicas, accesorios etc.

o Deshumidificadores y termohigrémetro: En caso de que el estudio no requiera el
cambio de los equipos de aire existentes, serd necesario la adquisicion de dos equipos
deshumidificadores y termohigrémetro; en caso de que sea necesario la adquisicion del
equipo de precision, los equipos de Deshumidificacion no se colocaran.

o Canceleria: Recuperacién de canceleria existente para reusé; Suministro de puertas de
cristal estructuras de PTR para dar soporte.
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o Sistema contraincendios: Suministro de un sistema contra incendios de agente limpio
NOVEC TM 1230, asi como detectores de humo y pruebas en marcha de sistema, con
la capacitacion.

o Limpiezay acarreos: Limpieza al inicio, durante y al término de los trabajos, es de suma
importancia contar con espacios limpio en cualquier proceso de obra.

2.- Consideraciones al servicio:

El proveedor debera considerar un horario abierto de lunes a domingo. Asimismo debera
contemplar 2 turnos.

Debera considerar las maniobras y equipos necesarios para acarrear equipos, materiales,
desechos, etc. De la zona de obra a donde indique el supervisor de la Gerencia de Desarrollo
Inmobiliario.

La introduccidn y salida de los materiales, herramientas, equipos e insumos podra realizarse
de lunes a viernes por la puerta de acceso del Rosario previa solicitud de acceso, mediante
correo electrénico, al supervisor de la Gerencia de Desarrollo Inmobiliario, para solicitar los
accesos correspondientes, es necesario, contar con la lista de materiales asi como el listado
del personal que lo entregara, asi como las placas y transporte que lo entregara en sitio,
contando el horario aproximado, para la solicitud, la cual solo podra ser entregado con a
partir de las 8:00 horas y hasta las 19:00 horas.

Para todos los materiales de desecho el proveedor debera asegurar su depdsito en un lugar
que expida “El Manifiesto Ambiental” autorizado por la secretaria del Medio ambiente, lo cual
comprobara el INFONAVIT cuando este lo solicite y la autorizacién emitida al sitio para el
reciclaje de residuos peligrosos.

Asi como la carta de recepcion de los residuos al término de los trabajos.

Los materiales y en su caso los equipos de instalacion permanente deberan ser de la calidad
y especificaciones indicadas en el catalogo de conceptos solicitado por el INFONAVIT.

El proveedor debera de considerar que no existen bodegas para la guarda de los materiales,
ya que utilizara los mismos para ello y areas donde se realizaran los trabajos.

El desconocimiento de las condiciones establecidas, las disposiciones reglamentarias y
legales que sean aplicables a los servicios en ningln caso servirA para justificar
incumplimiento a las obligaciones contractuales o bien para solicitar bonificaciones o
escapatorias al precio.

Para alimentacion eléctrica a usar en estos trabajos se encuentra a una distancia aproximada
de 100 metros hasta los tableros, de requerirse una alimentacién en especial, ésta debera de
solicitarse a la supervision del INFONAVIT para que la misma sea colocada por el constructor
bajo el Vo. Bo. De la supervision del INFONAVIT. De no existir, el proveedor debera
suministrar la energia eléctrica necesaria para el desarrollo de los trabajos sin costo adicional
al INFONAVIT.
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Debera de considerar que el acarreo del cascajo de las demoliciones resultantes sera retirado
diariamente del edificio, informando con tiempo el tipo de transporte y las personas que haran
la estiba de los materiales.

Para las distancias de los acarreos se deberan de considerar horizontalmente hasta 300
metros (en los conceptos que aplique) desde el desembarque hasta el area de trabajos y en
acarreos verticales considerar de la P.B. (nivel de calle) hasta la Azotea; en el edificio del
Rosario.

Es de entera responsabilidad del proveedor atender y dar respuesta favorable a la posiciéon
gue adopten los Sindicatos Transportistas, con respecto a los acarreos de materiales y
materias primas fuera y dentro de la obra; por lo que se obliga a mantener a EL INFONAVIT
fuera de cualquier reclamaciéon o responsabilidad que se le tratare de imputar por los
conceptos anteriores, también, por cualesquiera reclamaciones, juicios o procedimientos que
pudiera presentar en contra. Asi también todo lo relacionado a cualquier Sindicato obrero-
patronal, es total y absoluta responsabilidad de las obligaciones del proveedor, deslindando
al INFONAVIT en todo momento de cualquier reclamacion o responsabilidad.

Los materiales de recuperacion, si existen, deberan de ser entregados al supervisor de obra
designado por el INFONAVIT para su respectivo resguardo y/o entrega a la Subgerencia de
Operacion y Mantenimiento que reporta a la Gerencia de Operacién y Servicio. Todos los
materiales productos de los desechos se deberan separa para dejarlo a disposicion de la
Gerencia de Operacién y Servicio, los cuales se deberan entregar encostalados para su
cuantificacion (KG).

3.2.3 Consideraciones Adicionales.
El proveedor reconoce y tomara en cuenta entre otros requisitos y condiciones los siguientes:
®m Deberd considerar que todos los trabajos a realizar serdn pagados mediante
estimaciones de conceptos terminados y respaldos por sus generadores, previo visto

bueno de la Gerencia de Desarrollo Inmobiliario, para presentacién de la factura
correspondiente.

® Debera considerar que la realizacién de estos trabajos no necesariamente son en
forma continua, sino a solicitud y de acuerdo a las necesidades que se presenten en
el INFONAVIT.

m En el caso que se realicen trabajos solicitados por personal del instituto, previa
autorizacion de la Gerencia de Desarrollo Inmobiliario, y que no estén incluidos en el
catalogo base a costo unitario; la empresa presentara su analisis de precios unitarios
a fin de que estas partidas sean autorizadas e incorporadas al mismo.

® La entrega de nimeros generadores y estimaciones de obra ejecutada debera ser
guincenalmente (los lunes de cada quince dias) a la supervision del INFONAVIT para
conciliar y autorizar. Autorizada la estimacién se pagara 5 dias habiles después de la
conciliacion y presentacion de la factura correspondiente.
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Para autorizar el acceso al personal de trabajo deberan entregar oportunamente a la
supervision asignada por el INFONAVIT un oficio dirigido a seguridad del Instituto
mediante enlistado.

Los nombres de las personas identificando el nombre de una persona que sera la
responsable de todos sus trabajadores, debera anotar su nimero telefénico, nimero
celular y correo electrénico.

Sin excepcién alguna todos sus trabajadores deberan portar un uniforme que los
identifique respecto a los demds proveedores que trabajen en el Instituto, puede ser
un chaleco, camiseta, uniforme completo de un color que la Gerencia de Desarrollo
Inmobiliario definitiva y oportunamente.

Para poder entrar al edificio cada trabajador debera presentar en la caseta de
vigilancia una identificacion oficial (IFE, pasaporte) y se debera registrar en la bitacora
gue seguridad le indique. De lunes a viernes de 8:00 a 19:00 hrs los accesos seran
por la entrada principal del ROSARIO, No se permitira el acceso a ningun trabajador;
a partir de la 23:00 hrs. Personal que salga de los edificios y no puede entrar
nuevamente a estos inmuebles. En sdbados, domingos y dias festivos, aplica lo
mismo.

Si se requiere que trabajen 2 turnos, considerar realizarlo con empleados distintos por
jornada.

Se obliga a aplicar los términos y condiciones establecidas, considerando las
condiciones climaticas, topograficas y geoldgicas del lugar, asi como las generales y
especiales del sitio de la obra.

El desconocimiento de las condiciones establecidas, las disposiciones reglamentarias
y legales que sean aplicables a las obras en ningln caso servira para justificar
incumplimiento a las obligaciones contractuales o bien para solicitar bonificaciones o
escalatorias al precio.

La alimentacion eléctrica a usar en estos trabajos se encuentra a una distancia
aproximada de 60 metros hasta los tableros, de requerirse una alimentacion en
especial, ésta debera de solicitarse a la supervision del INFONAVIT para que la
misma sea colocada por el constructor bajo el Vo.Bo. de la supervision del
INFONAVIT.

Debera de considerar que el acarreo del cascajo de las demoliciones resultante
debera de ser retirado diariamente del edificio, entre las 17:00 y 23:00 hrs.

Los materiales de recuperacion, si existen, deberan de ser entregados al supervisor
de obra designado por el INFONAVIT PARA SU RESPECTIVO RESGUARDO Y/O
ENTREGA A LA Subgerencia de Operacion y Mantenimiento que reporta a la
Gerencia de Operacion y Servicios.
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El personal profesional que el proveedor designe como responsable de la direccion,
administracion y ejecucion de los trabajos como minimo debe cumplir con los siguientes
perfiles:

, Ingeniero Civil y/o Arquitecto
Super Intendente de Obra (titulado)

Residente de obra Ingeniero Civil y/o Arquitecto
(titulado)

Si por causas de fuerza mayor o causas no imputables al proveedor se produce un retraso
en el Programa de la Obra, debera presentar a la Gerencia de Desarrollo Inmobiliario del
INFONAVIT, en un plazo de tres (3) dias habiles, contados a partir del momento en que cese
la causa del atraso, una solicitud de reprogramacion, que podra considerar 0 no una prérroga
en la fecha de terminacién de la obra, debidamente argumentada y evaluada en el nimero
de dias de atraso producido. La Gerencia de Desarrollo Inmobiliario analizara la solicitud y
emitira su opinién sobre la procedencia de la solicitud y la magnitud del atraso, para que la
Supervisién de Obra asignada por la Gerencia de Desarrollo Inmobiliario del INFONAVIT
dictamine la reprogramacién procedente.

Para el caso de trabajos, conceptos y precios extraordinarios, el proveedor debera integrar
las tarjetas de andlisis de los precios unitarios que soporten su propuesta, con el soporte de
su integracion, cuadrillas, insumos, y costos horarios de maquinaria y equipos y en los casos
gue por su naturaleza impacten en costo y tiempo de ejecucién, deberan realizarse los
convenios modificatorios que correspondan previo dictamen técnico debidamente fundado,
motivado y aprobado por la Supervision de Obra asignada por la Gerencia de Desarrollo
Inmobiliario del INFONAVIT. Debiendo observar lo siguiente:

I.  Apegarse al proyecto, en el plazo establecido, con las calidades estipuladas y que su
costo se ajuste a lo previsto en su propuesta econémica;

II.  Contar con el personal técnico suficiente para las funciones que se le han asignado,
con personal especializado, asi como con el equipo, herramientas, mobiliario,
sistemas de comunicacion e informética, programas de software especializados y en
general todos los implementos necesarios para la correcta ejecucion de los trabajos.

[l El proveedor solo podra ocupar para realizar los trabajos las zonas designadas por la
supervision de obra asignada por la Gerencia de Desarrollo Inmobiliario del
INFONAVIT.

IV.  Contar con la informacion y brindarla con oportunidad cuando se le requiera respecto
a la Administracion de la Obra y seguimiento a su ejecucion;

V.  Evitar omisiones de su personal y cumplir 6rdenes de la Supervisiébn de Obra
asignada por la Gerencia de Desarrollo Inmobiliario del INFONAVIT;

VI.  Hacer las mediciones en campo conjuntamente con la Supervision de Obra, para
llevar al corriente las cuantificaciones para formular los nimeros generadores que
serviran de base para hacer las estimaciones de obra;
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VII.

VIIL.

XI.

XIl.

XII.

XIV.

En el caso de excederse el nimero de unidades presupuestadas o cuando se
presente la necesidad de trabajos extraordinarios (plenamente justificados y no
presupuestados), presentara sus precios, con los soportes necesarios (Precio
Unitario, facturas, copia de la integracién original) a la Gerencia de Desarrollo
Inmobiliario para su visto bueno;

La Gerencia de Desarrollo Inmobiliario, analizar4 la justificacion de trabajos
extraordinarios no previstos; mediante su registro en la Bitacora de Obra;

En caso de incumplir con la responsabilidad encomendada, la Gerencia de Desarrollo
Inmobiliario, de manera directa o a través de la Supervision de Obra, podra sancionar
y cuando asi proceda, ordenar la suspensién de los trabajos en los casos de:

a. Violacion a los reglamentos o restricciones de construccién, salubridad o
especiales de la zona, etc., que ponga en peligro de suspensién de obra por
las autoridades correspondientes;

b. Malas condiciones climatoldgicas para colados y acabados exteriores en
general (lluvia fuerte, granizo, nieve, etc.);

c. Desatencion del proveedor de alguna orden, indicacién o especificacion
previa y aprobada, hecha por la Supervision de Obra y de la Gerencia de
Desarrollo Inmobiliario, sobre algun trabajo determinado;

d. Mala calidad o fuera de especificacion de algin material (agregados,
revenimientos, calidad de acero, mal armado, etc.), equipo (carente,
inadecuado, insuficiente, etc.) obra falsa o cimbra (de mala calidad de
material, mal construida, insegura, etc.), o de cualquier otra indole que incida
en una forma directa o indirecta en el resultado de la obra de una manera
negativa en la calidad o que ponga en peligro la seguridad de los operarios, y

e. En caso de fuerza mayor producida por fenébmenos externos a la obra como
lo son: terremotos o temblores, alertas volcanicas o epidemiolégicas y
aquellos en que las autoridades pertinentes lo ordenen;

Debera informar oportunamente mediante oficio dirigido a la Gerencia de Desarrollo
Inmobiliario, con atencién de la Supervisién de Obra, cuando haya sido terminada la
misma y una vez recibida formulara el finiquito correspondiente.

Se deberan realizar juntas periédicas y extraordinarias entre el proveedor, la
Supervision de Obra de Desarrollo Inmobiliario para fijar criterios, alcances,
problemas y soluciones.

La Gerencia de Desarrollo Inmobiliario, comunicara 6rdenes exclusivamente al
representante técnico en obra del proveedor.

El objetivo de la BITACORA DE OBRA es ser un medio de comunicacion oficial entre
la Gerencia de Desarrollo Inmobiliario y el Proveedor, y en ella se debera de remitir
la informacién sobresaliente que en alguna forma afecte al proyecto, al programa o al
costo en la ejecucioén de la obra.

Las ordenes que se den y que a juicio de la Gerencia de Desarrollo Inmobiliario sean
importantes, deberan darse siempre por BITACORA, precisando que quede aclarado
y sin lugar a duda lo que se debe hacer, en qué lugar o zona de la obra se debe hacer
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y cuando se debe hacer. Su alcance es de tipo legal, por lo que las érdenes,
transmitidas por este conducto deberan ser atendidas.

2.2. Consideraciones del Proveedor al Instituto:

Para la realizacién de los trabajos, el proveedor debera de forma enunciativa, mas no
limitativa, contemplar lo siguiente:

l. El medio de comunicacion con el INFONAVIT sera a través la Gerencia de Desarrollo
Inmobiliario quienes estaran facultados para vigilar el seguimiento puntual de la
ejecucioén de la obra fisica y financiera;

Il. El proveedor esta obligado a participar en las juntas de trabajo con la Gerencia de
Desarrollo Inmobiliario del INFONAVIT y cualquier otro involucrado en el proceso de
obra, para analizar el estado, avance, problemas y alternativas de solucion,
consignando en minutas los acuerdos tomados;

. Cumpliry comprobar que los materiales, la mano de obra, la maquinaria equipos sean
de la calidad y caracteristicas pactadas en el contrato;

V. El proveedor esta obligado a tener la organizacion de su plantilla de construccién que
propicie el cumplimiento de los compromisos de tiempo, costo y calidad;

V. El proveedor esta obligado a dar cumplimiento de los programas de obra y del
contrato en todas y cada una de sus clausulas, asi como de las especificaciones, y
del proyecto de la obra;

VI. El proveedor esta obligado a presentar oportunamente generadores y estimaciones
de los trabajos ejecutados, niumeros generadores, croquis y archivos fotograficos,
facturas o cotizaciones de proveedores, informes fotograficos, para efectos de
revisién por parte de la Supervision de Obra y autorizacion por parte de la Gerencia
de Desarrollo Inmobiliario;

VII.  Solicitarle a la Supervisién de la Gerencia de Desarrollo Inmobiliario los formatos
para el control de generadores y estimaciones, para integracion de las mismas;

VIII. Informar a la Gerencia de Desarrollo Inmobiliario los problemas técnicos, asi como
las consultas, aclaraciones, dudas o autorizaciones para resolverse oportunamente;

IX. El proveedor debera cumplir con las condiciones de seguridad, higiene y limpieza de
los trabajos, de acuerdo con las regulaciones Municipales y Estatales vigentes.
Cuando sus operarios realicen maniobras sobre o cerca de la vialidad deberan
asignar personal preventivo para prevenir incidentes de transito.

X. El proveedor debera mantener los planos debidamente actualizados;

XI. La Gerencia de Desarrollo Inmobiliario, podra tomar a consideracion, los casos en
gue considere que algun integrante del proveedor deba ser separado de sus
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funciones ya sea por incapacidad, insubordinacion, desérdenes o cualquier otro
motivo que interfiera con el buen desarrollo de la obra;

XiII. La Gerencia de Desarrollo Inmobiliario, verificara la correcta conclusion de los
trabajos dentro del plazo convenido, con un recorrido de obra, toda vez que se
ejecuten en su totalidad los detalles de obra, debiendo vigilar que la unidad que deba
operarla reciba oportunamente el inmueble en condiciones de operacion, los planos
correspondientes a la construccion final, asi como los manuales e instructivos de
operacion y mantenimiento y los certificados de garantia de calidad y funcionamiento
de los bienes instalados.

Xlll.  Realizary revisar el finiquito de los trabajos con la Gerencia de Desarrollo Inmobiliario
para validar el finiquito de los trabajos, a efecto de que EL INFONAVIT lo autorice
para su tramite de pago;

XIV. Realizar los planos (AS-BUILT) de obra para revisiéon de la Gerencia de Desarrollo
Inmobiliario y una vez realizados hacer la entrega de los planos (AS-BUILT), impresos
debidamente firmados y en medios magnéticos (DWG);

XV. El proveedor debera entregar generadores de obra quincenal, para su revision y
conciliacion; una vez conciliada se podran tramitar las estimaciones con el personal
gue asigne la Gerencia de Desarrollo Inmobiliario del INFONAVIT para su
autorizacion de pago (quincenal).

XVI.  El proveedor deberd suministrar la alimentacion eléctrica para funcionamiento de los
equipos necesarios para realizar los trabajos.

El proceso de recepcién de obra sera el siguiente:

El proveedor comunicara a la Gerencia de Desarrollo Inmobiliario, la conclusién de los
trabajos que le fueron encomendados, para que ésta, verifique la debida terminacién de los
mismos conforme al proyecto ejecutivo y sus especificaciones técnicas.

Al finalizar la verificacién de termino de los trabajos, el INFONAVIT contara con un plazo de
quince dias naturales para proceder a la Entrega-Recepcion fisica de los trabajos, mediante
el levantamiento del acta correspondiente, quedando los trabajos bajo su responsabilidad.

Recibidos fisicamente los trabajos, las partes dentro del término estipulado en el contrato, el
cual no podra exceder de 5 dias naturales a partir de la recepcién de los trabajos, deberan
elaborar el finiquito de los mismos, en el que se hara constar los créditos a favor y en contra
gue resulten para cada uno de ellos, describiendo el concepto general que les dio origen y el
saldo resultante.

1. El Proveedor comunicarad a la Gerencia de Desarrollo Inmobiliario, con 3 dias de
anticipacion, la terminacion de la totalidad de los trabajos que le fueron
encomendados, por medio de oficio para la revision fisica de la obra.

2. Verifica a partir del dia siguiente en que reciba la comunicacién antes mencionada y
dentro del periodo establecido en el contrato, que los trabajos se encuentran
debidamente concluidos.
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Para el finiquito de obra el Proveedor y la Supervision de Obra designada por la
Gerencia de Desarrollo Inmobiliario deberan:

1.

Una vez recibida por la Gerencia de Desarrollo Inmobiliario la documentacion antes
mencionada, se procedera de inmediato a elaborar el acta de finiquito, con lo cual se da por
terminada la responsabilidad técnica y administrativa del Proveedor.

El desconocimiento de las condiciones establecidas en las presentes especificaciones, las
disposiciones reglamentarias y legales que sean aplicables a la obra objeto de la contratacion,

Side larevision de la obra, resulta procedente recibirla por estar totalmente terminada
y en su caso, sus instalaciones colocadas, probadas y en funcionamiento, La
Gerencia de Desarrollo Inmobiliario procedera a efectuar la recepcion de ella
mediante acta;

Si como resultado de la verificacién de termino de los trabajos, se determina que los
trabajos no estan debidamente terminados, la Supervision de Obra asignada por la
Gerencia de Desarrollo Inmobiliario solicitara al Proveedor por escrito o mediante
anotacion en la Bitacora de Obra, la reparacion de los trabajos, y estableceran de
comun acuerdo el tiempo para la reparacion de las deficiencias;

La Supervision de la Gerencia de Desarrollo Inmobiliario, notificard al Proveedor
mediante oficio el acuerdo de la nueva fecha de entrega recepcion de los trabajos, la
cual no podra prorrogarse nuevamente;

La reparacion por deficiencias no causara ningun costo adicional al INFONAVIT y por
ende no podran consistir en la ejecucion total de conceptos de trabajo faltantes por
realizar; en este caso, no se procedera a la recepcién y se considerara que la obra
no fue concluida en el plazo convenido, por lo que se procedera conforme a la
normatividad aplicable, y

Una vez realizadas las reparaciones de las deficiencias correspondientes por parte

del Proveedor, se procedera a elaborar el acta de entrega-recepcion de los trabajos
fisicos.

Certificar que el proveedor haya cumplido con todo lo sefialado en las clausulas
contractuales;

Certificar que la obra esté debidamente terminada;
Tener el expediente de obra completo.

Haber revisado y aprobado por parte de la Gerencia de Desarrollo Inmobiliario, la
informacién de la estimacion final que da lugar al pago de la estimacion de finiquito;

Juego completo de planos actualizados de la obra como fue realmente construida
(planos As — Built), anexando una relacion de los planos modificados con la
descripcion de las principales modificaciones;
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en ningun caso servird para justificar incumplimiento a las obligaciones contractuales o bien
para solicitar incremento a los precios unitarios y solicitud de tiempo adicional, al consignado
en su propuesta.

Cabe mencionar que deberan de considerar dentro de sus indirectos los siguiente:

e Los Planos As-Built como parte integral del cierre administrativo de obra y no se
consideran un trabajo extraordinario.

Por lo que no se aceptara la solicitud de cobro mediante precio ordinario o extraordinario.

MEDIDAS DE SEGURIDAD.
Normas de higiene, seguridad y medio ambiente que se deberan cumplir.

Es responsabilidad del proveedor la Vigilancia y Seguridad de la Obra, durante la ejecucion
de los trabajos indicados en el presente documento, debera cumplir con las medidas de
seguridad para su personal, equipo y demas instalaciones que permanezcan en el sitio de los
trabajos, de acuerdo con el Reglamento de Seguridad. Por otro lado, se obligara a cumplir
con las medidas ambientales necesarias para contrarrestar el polvo, ruido, el correcto manejo
de los desechos solidos, el correcto manejo de sustancias peligrosas (tales como diésel,
gasolina, aceites, lubricantes, gas, oxigeno, solventes, etc.), dotar a todo su personal con
equipo de seguridad (casco, chaleco reflejante, botas, arneses, andamios seguros, lentes de
proteccidn, etc.), entre las mas importantes. Por lo que:

1. El proveedor deberd cumplir con las Normas Oficiales Mexicanas en materia
ambiental:

2. Se deberéa evitar la dispersién de polvos, regando previamente con agua el area
donde se pudiera generar polvos por el viento. Todos los camiones que transporten
material suelto deberan ir cubiertos por una lona. Todo el material suelto que sea
transportado debera estar previamente humedecido en la capa superior.

3. Se debera evitar derrames e infiltraciones de combustibles, aceites o sustancias
peligrosas al subsuelo, cuidando que su almacenamiento o manejo se lleve a cabo
en sitios donde haya una base de concreto totalmente impermeable. Asi mismo no se
permitira darle servicio de mantenimiento a la maquinaria dentro del area de trabajo.
Y se debera contar con un sistema de manejo integral de residuos de desechos
so6lidos de acuerdo con lo que manda la Ley General para la Prevencién y Gestion
Integral de los Residuos. Para el caso de impacto potencial por la fuga o derrame, el
personal debera serd capacitado por técnicos especializados contratados por el
proveedor, para evitar este tipo de sucesos. El retiro y disposicion de estos desechos
debera realizarse por empresa certificada a un tiro autorizado para tal efecto, el
proveedor presentard copia de los documentos oficiales que lo acrediten.

4. Para evitar una gran cantidad de emisiones de particulas a la atmosfera, toda la
magquinaria y vehiculos a utilizar estara debidamente afinada antes de ingresar al area
de trabajo.

5. Los trabajadores no podran pernoctar en el sitio de la obra, por lo que no se permitira
la instalacion de campamentos en ninguna area del Instituto.

6. Para el uso de sanitarios, podran usar el del ANEC y serd responsabilidad del
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10.
11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

proveedor el mantenerlo diariamente limpios.

Para el manejo de la basura, se debera contar con tambos marcados con letras
visibles, que indique claramente donde se deberd depositar la basura organica y
donde la inorganica, asi mismo antes de su retiro de la obra, se debera clasificar la
basura en: plasticos, vidrio, aluminio, papel o carton, madera, acero, y materia
organica, los cuales deberan ser retirados del sitio de la obra y llevarlos a un relleno
sanitario, mediante la utilizacion de los servicios de una empresa acreditada para
estos trabajos, la cual deberd extender un certificado del que el depdsito de los
desechos se realiz6 en un tiro autorizado.

Queda prohibido el uso de explosivos.
Se prohibe encender fogatas.
Se prohibe el ingreso o uso de cualquier droga o sustancia prohibida.

Se prohibe el ingreso o0 uso de armas de fuego o0 punzo cortantes que no sean
estrictamente necesarias para el desempefio de los trabajos.

Se prohibe el ingreso de mascotas en el sitio de la obra.

Queda prohibido actuar de manera temeraria o imprudente en que se pueda poner
en peligro las instalaciones adyacentes o a los demas empleados,

Se prohibe ingresar a las areas que estan delimitadas y que no forman parte de la
obra.

Todo el personal de la obra debera contar con equipo de proteccién y seguridad. Para
ingresar a la obra y dentro de la misma deberan portar en todo momento: chalecos
con elementos reflejantes con el logotipo del proveedor de tamafio y color visible;
cascos plasticos, zapato de seguridad, gafas, guantes y gafete con identificacion
proporcionada y autorizada por el proveedor. El personal qgue no cumpla con estas
disposiciones no podra tener acceso al area de la obra. Cualquier trabajador que sea
encontrado sin portar el equipo personal de seguridad o sin utilizar el equipo de
seguridad especial para el trabajo particular que se encuentre realizando, tal y como
lineas de vida, arnés, caretas y guantes, sera retirado de la obra.

El proveedor debera mantener limpia el area del trabajo y las zonas adyacentes, tanto
durante el proceso de la obra, como al final para la entrega de la misma.

Cualquier persona que incumpla las normas anteriores sera retirada de inmediato y
definitivamente de la obra y el Proveedor sera responsable de subsanar los dafios
ocasionados por dicho incumplimiento.

El proveedor debera apagarse a los horarios de trabajo permitidos por las autoridades.

El proveedor debera tomar las medidas necesarias de precaucion y seguridad para
proteger el trabajo a realizar, a los trabajadores, a la comunidad en general y
propiedades de terceros apegandose a todas las leyes, codigos y reglamentos.

Es responsable el proveedor de coordinar todas las actividades que se requieran para
garantizar procedimientos de construccién seguros y que se lleven a cabo con la
secuencia adecuada.

El proveedor deberd proveer en la obra el equipo y las instalaciones minimas
necesarias para dar servicio de primeros auxilios a cualquier persona que pudiese
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lastimarse durante el desarrollo de la obra y debera reportar a la direccion de la obra
de inmediato y por escrito de cualquier eventualidad que surgiera por los trabajos de
la obra que causaran fallecimiento, trauma personal, dafios a terceros o a la propiedad
privada.

21. El proveedor mantendra segura el area de la obra mientras ésta se edifique y si se
suspendiera, durante ese lapso se hara de acuerdo con las leyes, disposiciones
legales y requerimientos del seguro.

22. El personal de la Gerencia de Desarrollo Inmobiliario del INFONAVIT, en cualquier
momento tendran acceso a todas las areas de la obra y los talleres en los cuales se
trabaje, con el objeto de inspeccionar y aprobar la ejecucién y los materiales
empleados, de tal manera que no resulte peligroso o incomodo el acceso a cualquier
area de la obra.

23. El proveedor durante el transcurso de la obra debera contar con escaleras, puentes,
pasarelas y andamios que ofrezcan seguridad y protecciéon para todos los
participantes en la obra. Ademas de la instalacion de Protecciones Superiores tipo
Puente para la proteccion de los peatones que circulen por las banquetas.

24. El proveedor debera mantener siempre libres de posibles obstaculos y limpios los
accesos y salidas para evitar accidentes.

25. Durante el tiempo que dure el proceso de la obra el proveedor debera mantener la
obra y sus alrededores libres de acumulacion de desperdicios, basura y cascajo
ocasionados por la construccién y mantener la obra de acuerdo con las leyes,
reglamentos de construccidn y normas técnicas de seguridad, salud e higiene hasta
la entrega final.

26. A laterminacion de la obra se desalojara el escombro, cascajo, herramientas, equipo,
magquinaria tapiales y protecciones temporales, asi como exceso de materiales,
producto de la excavacion, concreto, asfalto, etc.

27. Ningun material deberda ser depositado en las rejillas o pozos del drenaje pluvial de la
via publica, siendo responsabilidad del proveedor el transporte de los desechos hacia
el exterior de la obra evitando la caida en la via publica.

28. Se debera tener cuidado en el almacenaje de materiales volatiles, previniendo
ventilacién adecuada y evitando la acumulacion de desperdicios que generen
condiciones de riesgo.

29. La limpieza durante la obra debera programarse para realizarse en intervalos
regulares y en ocasiones adicionales de acuerdo con la acumulacién de desechos y
debera realizarse de tal forma que se prevengan dafios a la obra y molestias a
propiedades colindantes o vecinas utilizando métodos que minimicen la generacién
de polvo, de ruido considerando limpieza de todo el terreno.

30. Todas las banquetas, calles y avenidas deberan mantenerse limpias de polvo, lodo,
desperdicio y materiales producto de la construccion.

31. El proveedor deberd mantener condiciones 6ptimas de higiene y aseo incluyendo
instalaciones sanitarias para los trabajadores y personal técnico cumpliendo con las
normas de salud y ecologia vigentes.

32. Es responsabilidad del proveedor proveer y mantener el suministro de agua adecuado
para uso en la obra, por lo que debe considerar el suministro, acarreo y
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almacenamiento de la misma.

33. Las instalaciones provisionales que se realicen para tal fin deberan ser removidos al
finalizar la obra.

REGLAS BASICAS DE SEGURIDAD
Otras reglas de seguridad a ser observadas en la Obra.
Primeros Auxilios

1.- Los accidentes con lesién o sin lesion leve o grave, deben reportarse inmediatamente
al responsable de la Supervision de Obra y a la Gerencia de Desarrollo Inmobiliario del
INFONAVIT.

2.- Enun accidente por leve que sea, se tendra que reportar, en base a la magnitud y tipo
de trabajos que se vayan a realizar en la obra, puede determinar e inspeccionar la
existencia de enfermeria basica por parte del Proveedor en su caseta de Obra. En caso
de lesiones leves, el trabajador se reportard de inmediato a su enfermeria para su
atencion, y proporcionara los datos necesarios al representante del Proveedor que
asume la responsabilidad de enfermeria basica para que elabore el reporte.

3.- Silalesioén sufrida necesita atenciéon mayor, la enfermeria notificara al jefe de seguridad
del Proveedor.

4.- Los trabajadores del proveedor no deberan mover a alguien severamente lesionado, y
avisar inmediatamente a su jefe y a la enfermeria o al jefe de seguridad del Proveedor.
Con frecuencia la victima de un accidente resulta mas lastimada que auxiliada por
quienes tratan de socorrerla, y no saben administrar los primeros auxilios, moverlas
indebidamente o sin cuidado pueden aumentar la gravedad de la lesion, y hasta
causarle la muerte; por lo que se debe tener extrema precauciéon y cuidado con el
accidentado.

5.- El proveedor solo debera usar agua en quemadas con productos quimicos.

6.- Cuando los trabajadores del proveedor no sepan cémo trabajar con seguridad, deberan
preguntar a sus comparieros o jefe inmediato.

7.- Cuando los trabajadores del proveedor sean cambiados a otras actividades de trabajo,
deberan aprender las practicas seguras de dicha labor.

8.- Los trabajadores del proveedor deberan solicitar y usar el equipo de seguridad
necesario, ya sea en caso de proteccion, cinturén de seguridad, mascarilla, etc., segun
sea el trabajo a realizar.

9.- Al mover algo pesado los trabajadores del proveedor deberan pedir ayuda, nunca lo
debe de hacer solos, y no cargar mas de 50 kg sin el transporte correspondiente.

10.- Las instalaciones eléctricas ya sean provisionales o permanentes y sus reparaciones,
deberan ser realizadas Gnicamente por personal especializado para tal fin.
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11.-

12.-

13.-

14.-

15.-

16.-

17.-

18.-

19.-

20.-

21.-

22.-

23.-

24.-

25.-

26.-

Para trabajos con voltaje en las lineas, debera contarse con tabla de madera o de
plastico aislante sobre el que los trabajadores respectivos estaran en pie.

Los trabajadores del proveedor no deben usar sus manos en labores que requiere el
uso de herramientas.

Los trabajadores del proveedor debera conservar sus herramientas limpias, ordenadas
y en buen estado.

Los trabajadores del proveedor deberan mantener sus manos alejadas de cualquier
maquina en movimiento.

Los trabajadores del proveedor deberan conocer todas las practicas de seguridad antes
de arrancar un equipo.

Esta terminantemente prohibido viajar en los estribos de los vehiculos 0 equipo mévil.

Al operar maquinaria o se trabaje junto de la misma no debe usarse ropa suelta, joyas,
cabello largo o cualquier prenda que se pueda enganchar, enredar o atorar con las
maquinas en movimiento.

Los trabajadores del proveedor deberan antes de arrancar cualquier equipo estar
seguros de que nadie se encuentre trabajando en o cerca del equipo que se va a operatr.

Los trabajadores del proveedor no deberan operar maquinas que no estén bajo su
responsabilidad o no conozca su funcionamiento.

Queda estrictamente prohibido correr en el interior de la Obra, se debera caminar
cuidadosamente para evitar cualquier caida.

Esta prohibido presentarse a laborar en estado de ebriedad o bajo los efectos de alguna
droga o enervante.

Esta prohibido realizar juegos y cualquier tipo de broma con sus comparieros, durante
la jornada de trabajo.

Esta prohibido dejar de portar en lugar visible la credencial a la entrada y salida del
predio, asi mismo durante toda la jornada de trabajo.

Los trabajadores del proveedor deberan practicar siempre el orden y limpieza, depositar
la basura en los colectores asignados. Recoger lo que vean tirado y no utilizar los
colectores de basura como cenicero.

Queda estrictamente prohibido ingerir alimentos en las areas de trabajo, esto debe
hacerse en los lugares asignados.

Nada sustituye a una escalera portatil en buenas condiciones. No se debera usar otra
cosa para subir.
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Las escaleras presentan uno de los mayores peligros y su mal uso es la fuente de
muchos accidentes, por lo que se deberdn tomar en cuenta las siguientes
observaciones:

a)  Subir o bajar debidamente.

b)  Cuidar el asegurar la escalera arriba y/o abajo.

c) Revisar posibles fallas en las estructuras de la escalera.

d) No llevar objetos en las manos al subir o bajar

27.- Cualquier cilindro de gas que no esté en uso debera almacenarse verticalmente y bien
amarrado con cadena de acero.
Los cilindros de gas deben de colocarse en armazones (diablitos) y asegurarse con
cadena de acero. Para el traslado de cilindros, se deben siempre utilizar los carritos
(diablitos), con los cilindros siempre en posicion vertical y debidamente asegurados.
Nunca se deberan dejar caer ni permitir que los choquen o golpearlos contra otros
objetos o entre si.
Nunca debera usarse aceite o derivados a base de petrdleo en los reguladores dentro
y fuera de las conexiones, cilindros, valvulas, sopletes o cualquier otro equipo en
contactos con el oxigeno. Hay peligro de explosion.

28.- Los avisos de seguridad e higiene y propaganda para la prevencion de accidentes
colocados en diferentes areas de trabajo, deben ser respetados pues sus mensajes son
para el beneficio del proveedor.

29.- Paratodo trabajo que se realice en altura de 1.70 m en adelante ser& obligatorio el uso
del cinturon de seguridad (arnés).

30.- Esta prohibido que el Proveedor use personal femenino en estado de gravidez para
trabajos pesados y con riego elevado, y siempre en apego a toda legislacion vigente.

31.- En la Obra es sumamente peligroso usar llama abierta, producir cualquier tipo de
chispas, fumar, etc., por lo que no debera desarrollar ningun trabajo que produzca o
pueda producir fuego.

VISITA AL SITIO DE CONSTRUCCION.

Los proveedores participantes deberan realizar visita a las instalaciones del Edificio del
Rosario ubicado en Av. de la Culturas #101 Col. San Pablo Xalpa C.P. 02100 Delegacion
Azcapotzalco, con cita a las 11:00 am en punto el dia 21 de agosto de 2019 con la D.l. Diana
Espinosa Avila, quién les extendera la constancia de visita la cual deberan adjuntar a su
propuesta técnica, de no presentarla sera motivo de descalificacion.

Los proveedores deberén confirmar su asistencia cuando menos un dia antes de la visita
con la D.I. Diana Espinosa Avila con correo electrénico despinosa@infonavit.org.mx

ENTREGA DEL PROYECTO EJECUTIVO
El proyecto ejecutivo esta conformado por los siguientes documentos:

e Anexo B1 Planos Arquitecténico Actual
e Anexo B2 Planos Arquitectonico General

Péagina 23 de 45


mailto:despinosa@infonavit.org.mx

¢ Anexo B3 Planos Desmantelamiento Muros y Canceleria
e Anexo B4 Planos Desmantelamiento Hidraulico y Plafones
e Anexo B5 Planos Instalaciones Eléctricas

e Anexo B6 Planos Instalacion Sistemas Contra Incendios

e Anexo B7 Planos de Acabado Plafones y Muros

e Anexo B8 Planos Planta Arquitectonica

e Anexo B9 Planos Propuesta Arquitectdnica en 3D

Los Anexos antes enlistados seran proporcionados a los Proveedores participantes el dia de
la visita al sitio de los trabajos, en un CD en formatos PDF, DWG y Editables.

REQUISITOS QUE DEBERAN CUMPLIR LOS PROVEEDORES PARTICIPANTES:

Los proveedores deben incluir en su propuesta técnica lo siguiente, conservando el mismo
orden, la omision de algun requisito sera motivo de descalificacion:

La documentacion original presentada sera devuelta en el evento de la segunda etapa.
Propuesta Técnica firmada por el representante legal atendiendo a todo el contenido

solicitado (términos, caracteristicas y Condiciones de los trabajos a realizar), en este
Anexo 1 de las bases.

Debera de contar con la siguiente documentacién:

T-1 Acta constitutiva de la sociedad (personas morales).

1.- Acta constitutiva de la empresa y sus modificaciones y Poder Notarial debidamente
inscritas en el Registro Publico de Comercio, incluir copia y presentar original para cotejar.

2.- Copia simple por ambos lados de la identificacion oficial vigente (credencial de elector) del
representante legal

Persona fisica deberéd presentar:
1.- Copia de Cédula de identificacion fiscal
2.- Copia certificada del acta de nacimiento, y

3.- Copia simple por ambos lados de la identificacién oficial vigente
Copia de su Acta constitutiva y sus anexos, con copia de sus poderes notariales

T-2 Curriculum Vitae personalizado, cada uno de los profesionales técnicos que seran
responsables de la direccion, administracion y ejecucién de la obra:

1. Presentar organigrama de personal responsable de la direccidn, administracion y
ejecucion de la obra indicando sus funciones que desempefiaran durante la ejecucion
de la obra;
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2. Para el personal responsable de la direccion, administracion y ejecucion de la obra,
solo se anexara: a).- el curriculo de cada uno de ellos en donde acredite su
experiencia y participacién como responsable en la ejecucién de minimo tres obras
de naturaleza, magnitud, y caracteristicas técnicas a la obra objeto de esta
contratacion en un periodo de 5 (cinco) afios.

3. Obligatoriamente para la categoria de; residente de construccién, debera anexar:

a).- la copia simple por ambos lados de su cédula profesional con el perfil profesional
solicitado y acreditar su experiencia técnica con esa categoria en la ejecuciéon de
obras similares y haber desarrollado un nivel de direccion de obra especificamente
en campo:

b).- asi como una carta compromiso de participacion.

4. La copia del documento de la liquidacién de cuotas obrero-patronales del .LM.S.S. e
Infonavit vigente (minimo 30 dias anteriores a la publicacion de las bases de
licitacién).

5. CARTA COMPROMISO que el personal profesional técnico que se compromete en
la propuesta no podra ser cambiado al inicio y durante el periodo de ejecucién de la
obra por el proveedor, de ser necesario algin cambio, podra ser realizado previa
solicitud y posterior autorizacion del Supervisor y de Gerencia de Desarrollo
Inmobiliario debiendo justificarse plenamente tal accion.

6. No se admitira que el superintendente de construccion sea el representante legal de
la persona moral o la persona fisica.

T-3 Ubicaciéon de Bancos de Tiro

Carta compromiso, donde manifieste que para formular su propuesta técnica y
econ6mica tendra en cuenta que los bancos de los tiros de materiales producto de
excavaciones y cualquier tipo de desperdicio producto de la construccién de los
inmuebles y demoliciones no los proporcionara el Instituto, por lo que deberan ser
localizados y propuestos por el proveedor considerando el plan de manejo de residuos
sélidos para tramites de impacto ambiental y aceptados por el Instituto, ademas de
considerar el acarreo de los materiales en los precios unitarios incluyendo el
respectivo porcentaje de abundamiento.

En el caso de que el Instituto a través del Supervisor de Obra no acepte el o los
bancos propuestos porgque carezcan de permiso, capacidad, calidad adecuada, ese
cambio no serd motivo de modificacién alguna de los precios unitarios propuestos
inicialmente.

Los trabajos en general deberdn apegarse a todo lo establecido en las normas y
reglamentacion vigentes.

T-4 Carta compromiso de fidelidad
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Con la finalidad de salvaguardar la informacion propiedad del Instituto del Fondo
Nacional de la Vivienda para los Trabajadores, es necesario que el proveedor
extienda una carta compromiso de fidelidad, formato libre con hoja membretada del
proveedor.

T-5 Carta compromiso sindical

Considerar formato libre con hoja membretada del proveedor escrito de donde
manifieste que es de su entera responsabilidad atender y dar respuesta favorable a
la posicion que adopten los Sindicatos Transportistas, con respecto a los acarreos de
materiales y materias primas fuera y dentro de la obra; por lo que se obliga a mantener
al EL INFONAVIT fuera de cualquier reclamacion o responsabilidad que se le tratare
de imputar por los conceptos anteriores, también, por cualesquiera reclamaciones,
juicios o procedimientos que pudiera presentar en contra. Asi también todo lo
relacionado a cualquier Sindicato obrero-patronal, es total y absoluta responsabilidad
de las obligaciones del proveedor, deslindando al INFONAVIT en todo momento de
cualquier reclamacion o responsabilidad

T-6 Carta compromiso de conocer la normatividad.

Se manifiesta conocer la Normatividad de la Secretaria del Trabajo y Previsién Social,
en materia de Seguridad e Higiene y la relacionada con el Reglamento de
Construcciones de la Entidad, Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecoldgico
y Proteccion al Ambiente en materia de Residuos Peligrosos, Normas Técnicas
Complementarias, Especificaciones de Vialidad que marque las Autoridades de
Transito locales, Normas establecidas en el Programa de Desarrollo Urbano del
Estado y Municipio, Normas de Salud y Ecologia locales vigentes.

Considerar formato libre con hoja membretada del proveedor.

T-7 Carta bajo protesta de decir verdad

Donde el proveedor manifiesta que no se encuentra en alguna controversia de
cualquier naturaleza con el Infonavit. (Formato libre con hoja membretada del
proveedor.)

T-8 El participante deberéa presentar el documento vigente expedido por el IMSS en el
gue se emita la Opinidn del Cumplimiento de Obligaciones Fiscales en Materia de
Seguridad Social en sentido positivo, lo anterior, de conformidad con lo establecido en
el articulo 32-D del Cdédigo Fiscal de la Federacién; y en caso de contar con una
empresa tercerizada (outsourcing), debera presentar la de ambas empresas
(participante y tercerizada) asi como copia de contrato vigente de prestacién de
servicios celebrado entre estas.

De conformidad con la legislacién vigente en materia de seguridad social, el proveedor esta
obligado a formalizar el alta del contrato de obra que se celebre con motivo de los trabajos
ante el Instituto Mexicano del Seguro Social, asi como a efectuar los pagos de cuotas obrero-
patronales durante la vigencia del contrato.
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Debiendo presentar el alta y los pagos correspondientes de cuotas obrero-patronales para
formalizar el contrato y posteriormente al término del periodo de ejecucion de los trabajos, al
supervisor de obra designado por el Encargado de la Gerencia de Desarrollo Inmobiliario, el
alta en un plazo no mayor a tres (3) dias a partir del inicio de los trabajos de adecuacion, el
pago de cuotas se presentara en la carpeta de finiquito de obra.

T-9 El participante debera presentar el documento vigente expedido por el SAT en el
gue se emitala Opinién del Cumplimiento de Obligaciones Fiscales en sentido positivo,
lo anterior, de conformidad con lo establecido en el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de
la Federacion; y en caso de contar con una empresa tercerizada (outsourcing), deberéa
presentar la de ambas empresas (participante y tercerizada) asi como copia de contrato
vigente de prestacion de servicios celebrado entre estas.”

T-10 Constancia de Situacién Fiscal vigente y sin adeudo, a la fecha de presentacién
de propuestas técnicas y econdémicas emitida por la Coordinacién General de
Recaudacion Fiscal del Infonavit, y en caso de contar con una empresa tercerizada
(outsourcing), debera presentar la de ambas empresas (participante y tercerizada) asi
como copia de contrato vigente de prestacion de servicios celebrado entre estas.

T-11 Constancia de visita la cual deberan adjuntar a su propuesta técnica, de no
presentarla sera motivo de descalificacion.

T-12 Programa de ejecucién conforme al Anexo A Catalogo de Conceptos,
calendarizado de acuerdo a los periodos determinados por la convocante.

T-13 Anexo A Catalogo de Conceptos

*Queda prohibida la modificacidn, alteracion, publicacion y/o divulgaciéon total o
parcial de lainformacién proporcionada, por cualquier medio o procedimiento, sin que
para ello contar con la autorizacién previa, expresa y por escrito de la Gerencia de
Desarrollo Inmobiliario.

4. Entregables

Responsable

Concepto Cantidad Fecha de entrega de validar el
entregable
1 Entrega de 6 Quincenal, durante la
estimaciones de obra ejecucion de los
trabajos.
2 Acta entrega- 1
recepcion
3 Memoria fotogréfica. 1 o Gerencia de
4 Planos AS-BUILT | Los que se Al finalizar los Desarrollo
Impreso y en medios | generen trabajos.
magnéticos (CD vy/o | durante los
USB) con formato | trabajos.
DWG y PDF.
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6 Acta finiquito. 1 Cinco dias naturales
posteriores a la
entrega del acta

entrega-recepcion de

los trabajos.

5. Recursos Humanos

El proveedor asumira toda la responsabilidad sobre el personal que se emplea, sin que exista vinculo
laboral alguno con INFONAVIT. Por lo tanto, la dependencia juridica y funcional de estos trabajadores
sera del proveedor.

6. Vigencia

La vigencia sera a partir de la firma del contrato 3 meses 2 semanas, repartidos de la siguiente forma:

e 3 meses para la ejecucion de la obra.
e 2 semanas para el cierre administrativo y revision de los trabajos.

7. Formas de pago

El pago se llevara a cabo de la siguiente manera:

¢ Anticipo del 30% sobre el monto total del contrato I.V.A. incluido, que se entregara en un plazo no
mayor a 5 dias habiles posteriores a la firma del contrato previa presentacion de la garantia por el
100% del anticipo otorgado. Cabe sefialar que el anticipo otorgado, serd amortizado en cada
factura presentada durante la vigencia del contrato.

e Se realizardn 6 pagos quincenales, a trabajos finalizados, contra entregable 1.- sefialado en el
Numeral 4, de estas especificaciones técnicas, hasta cubrir el monto del contrato.

Todos los pagos seran previa presentacion de las estimaciones y facturas correspondientes
debidamente validadas y autorizadas, por la Gerencia de Desarrollo Inmobiliario del INFONAVIT.

8. Garantias

El proveedor debera presentar Garantia de vicios ocultos por el 10% del monto total de la contratacion,
con una vigencia de un afio a partir de la entrega-recepcion de los trabajos, a satisfaccion del
INFONAVIT.

9. Formato para que el proveedor presente sus propuestas técnicas.

Libre, en hoja membretada, dirigido a la Gerencia de Adquisiciones contemplando todos los puntos de
las presentes Especificaciones Técnicas, y firmado por el Representante Legal.

10. Documentos Anexos
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Anexo A Catalogo de conceptos
Anexos B Proyecto Ejecutivo conforme a lo siguiente:
e Anexo B1 Planos Arquitecténico Actual
e Anexo B2 Planos Arquitectonico General
¢ Anexo B3 Planos Desmantelamiento Muros y Canceleria
e Anexo B4 Planos Desmantelamiento Hidraulico y Plafones
e Anexo B5 Planos Instalaciones Eléctricas
e Anexo B6 Planos Instalacion Sistemas Contra Incendios
e Anexo B7 Planos de Acabado Plafones y Muros
¢ Anexo B8 Planos Planta Arquitectonica
e Anexo B9 Planos Propuesta Arquitectdnica en 3D
Anexos C Memoria Descriptiva
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ANEXO 2

FORMATO PARA PRESENTAR LA PROPUESTA ECONOMICA

SE ANEXA EN ARCHIVO SEPARADO DE EXCEL

Nombre, cargo y firma del Representante Legal

El proveedor debera complementar la informacién que soporte la propuesta econdmica
con la siguiente documentacion:

La propuesta econémica debe presentarse en forma impresa, hoja membretada de la
empresay ademas de forma electrénica (USB).

Para la presentacidon de la propuesta econémica es necesario se integre y ordene de la
siguiente manera:

E-01 Analisis del total de los precios unitarios de los conceptos de trabajo que integran el
catalogo de conceptos, considerando lo siguiente:

El analisis, calculo e integracion de los precios unitarios para un trabajo determinado debera
guardar congruencia con los procedimientos constructivos o la metodologia de ejecucion de los
trabajos, con el programa de ejecucién convenido, asi como con los programas de utilizacion
de personal y de maquinaria y equipo de construccién, debiendo tomar en cuenta los costos
vigentes de los materiales, recursos humanos y demas insumos necesarios en el momento y
en la zona donde se llevaran a cabo los trabajos, sin considerar el impuesto al valor agregado.

1.- El costo unitario y el importe deberan aplicar y ser expresado en pesos y con aproximacion
hasta el centésimo en numero y letra;

2.- Determinados y estructurados con costos directos, indirectos, de financiamiento, cargo por
utilidad, en donde se incluiran los materiales a utilizar con sus correspondientes consumos y
costos, asi como los de mano de obra, maquinaria y equipo de construccion con sus
correspondientes rendimientos y costos;

3.- En el analisis de precios unitarios, no se aceptara lotes en la unidad, y se desglosara la
cantidad, precio unitario e importe de los insumos a excepcién de aquellos que en el concepto
de trabajo se especifique los materiales de patente o marca y no sea posible su andlisis;

4.-. Anexar; las matrices de andlisis, calculo e integracion de los precios unitarios, que
representen él (100%) de los conceptos de trabajo, que integran el monto total de la propuesta
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del proveedor, describiendo integro cada concepto a desarrollar como lo proporciona la
convocante, (considerando costos e importes);

5.- Si utiliza mas de una cuadrilla de mano de obra, debera de incluir obligatoriamente con
claridad en cada una de ellas, la actividad a desarrollar, asi como su rendimiento;

6.- En caso de utilizarse costos unitarios basicos de los materiales y/o cuadrillas en la
integracion de precios unitarios deberd presentar su andlisis correspondiente en el documento
E-08 Relacion y analisis de los costos unitarios basicos de los materiales;

7.- El cargo por herramienta menor que se aplique debera ser hasta del 3% sobre el monto de
la mano de obra.

8.- No se debera considerar en el precio unitario los Cargos Adicionales ya que no existe un
impuesto o derecho que se cause con motivo de la ejecucion de los trabajos y que no forman
parte de los costos directos, indirectos y por financiamiento, ni del cargo por utilidad.
FORMATO LIBRE

E-02 Listado de insumos que intervienen en la integracién de la propuesta, agrupado por
los materiales mas significativos y equipo de instalacion permanente, mano de obra, maquinaria
y equipo de construccién, con la descripcidon y especificaciones técnicas de cada uno de ellos,
indicando las cantidades a utilizar, sus respectivas unidades de medicién y sus importes.
FORMATO LIBRE

E-03 Andlisis, calculo e integracion del factor de salario;
1.- Incluir todas las categorias que intervienen directamente en la ejecucién de los trabajos;

2.- Las remuneraciones al personal deben cubrir todas las prestaciones de la ley federal del
trabajo, IMSS e Infonavit vigentes;

3.- Anexar la copia de la determinacion de la prima en el seguro de riesgos de trabajo derivada
de la revisién anual vigente, emitida por el I.M.S.S.
FORMATO LIBRE

E-04 Anadlisis, céalculo e integracion de los costos horarios de la maquinaria y equipo de
construccion;

1.- De toda la maquinaria y equipo para construccion que se empleara en la ejecucion de los
trabajos, debiendo considerar estos con costos y rendimientos como nuevos;

2.-Anexar la copia fotostatica del indicador especifico de la tasa de interés anual econémico
vigente, con el que compruebe el que propuso, para el calculo de los cargos fijos de cada costo
horario;

3.- Debera incluir para acreditar la propiedad o el arrendamiento.

a).- Cuando sea de su propiedad;

1.- Manifestacién por escrito manifestando que es de su propiedad la maquinaria y equipo; 2.-
Relacion de la maquinaria y el equipo que prevé utilizar para la ejecucién de la obra.
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b).- Cuando sea arrendado;

1.- Presentar la carta compromiso de arrendamiento;

2.- Que la carta compromiso de arrendamiento incluya la relacién completa de la maquinaria y
el equipo que prevé utilizar en la ejecucion de la obra.

FORMATO LIBRE

E-05 Anélisis, célculo e integracién de los costos indirectos;

1.- Identificando los correspondientes a los de administracion de campo y los de oficinas
centrales;

2.- El proveedor debera presentar el andlisis de cada uno de los costos parciales de la
integracion de los gastos generales necesarios para la ejecucién de la obra y que integran los
costos indirectos de la oficina de campo y de la oficina central.

FORMATO LIBRE

E-06 Analisis, calculo e integracidon del costo por financiamiento; anexando una copia
fotostatica del indicador especifico de la tasa de interés anual econémico vigente (a la fecha de
presentacién de la propuesta), con el que compruebe el que propuso, para el calculo de costo
por financiamiento.
FORMATO LIBRE

E-07 Utilidad propuesta por el proveedor;

1.- Considerar la formula siguiente: utilidad neta (C. Directo + C. Indirecto+ C. Financiamiento)
[ 1-(ISR+PTU);

2.- Considerar el impuesto sobre la renta vigente, asi como la participacion de los trabajadores
en las utilidades de la empresa.

E-08 Relacion y andlisis de los costos unitarios basicos de los materiales;

1.- En caso de que las matrices de precios unitarios estén integradas con basicos o auxiliares
no se requerira de este documento, y se le debera colocar la frase de NO APLICA.

2.- Anexar; las matrices de analisis, calculo e integracién de los costos unitarios basicos o
auxiliares de: (morteros, concretos, cimbras, aceros, cuadrillas de mano de obra, etc. segun
corresponda a la obra) y los demas necesarios para la correcta integracion de los precios
unitarios.

E-09 Catalogo de conceptos, conteniendo descripcion, unidades de medicion, cantidades de
trabajo, precios unitarios con nimero y letra e importes por partida, subpartida, concepto y del
total de la propuesta. Deberd de apegarse estrictamente a la descripcion y cantidades
entregadas en estas especificaciones técnicas.

E-10 Programa de ejecucion convenido conforme al catdlogo de conceptos con sus
erogaciones; calendarizado y cuantificado de acuerdo a los periodos determinados por la
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convocante, dividido en partidas y subpartidas, del total de los conceptos de trabajo, utilizando
preferentemente diagramas de barras, o bien, redes de actividades con ruta critica.

E-11 Programas de erogaciones a costo directo, para los siguientes rubros:

a) De la mano de obra;

b) De la maquinaria y equipo para construccion;

c¢) De los materiales y equipos de instalacién permanente, y

d) De utilizacion del personal profesional técnico, administrativo y de servicio encargado de la
direccioén, administracion y ejecucion de los trabajos.

E-12 Carta compromiso de la propuesta; debera de ser elaborada a criterio de la empresa
conteniendo preferentemente importe total de la propuesta, IVA de 16% y total, asi como el
periodo de ejecucion.
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ANEXO 3

CARTA DE ACREDITAC[ON DE PERSONALIDAD
Y ACEPTACION DE BASES

(Nombre) manifiesto bajo protesta de decir la verdad, que los datos aqui asentados, son ciertos
y han sido debidamente verificados y que cuento con facultades suficientes para
comprometerme, obligar y suscribir a nombre y representacion de (nombre de la persona fisica
o moral), en el presente procedimiento de contratacion No. ().

Registro Federal de Contribuyentes:

Domicilio Fiscal:

Teléfonos: Correo electrénico:

Acta Constitutiva:

Fecha:

No.

Fecha y datos del Registro de Comercio:

Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma:

Relacion de accionistas:
(Apellido paterno Apellido materno Nombre (s))

Descripcion del objeto social (actual):

Reformas al acta constitutiva:
(Fecha, No., datos del Registro de Comercio, nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante
el cual se dio fe de la misma)

Nombre del apoderado o representante:
Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades:
No. y fecha de la escritura publica:

Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se otorgé:

1. Manifiesto expresamente conocer el contenido de las Bases del proceso referido en el
primer pérrafo de esta carta y acepto incondicionalmente a nombre de mi representacion
asumir las obligaciones establecidas en dichas bases, las cuales formaran entre otras
obligaciones, parte integrante del contrato que en su caso se celebre.
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2. Por otra parte, [autorizo/no autorizo] a el Infonavit el uso publico de la informacion
presentada para efectos de este proceso en los términos de los Articulos 11 y 12 de los
Lineamientos en Materia de Transparencia y Acceso a la Informacion del Instituto del Fondo
Nacional de la Vivienda para los Trabajadores.

3. Reconozco y manifiesto adicionalmente a lo anterior, que ningln trabajador, empleado o
funcionario del INFONAVIT, ni tercero alguno que se haya ostentado como actuante a
nombre de éstos, me proporcioné documentacion, ni informacién previa que me otorgue
alguna ventaja o privilegio sobre los demas participantes.

4. Asimismo, manifiesto que no tengo ninguna relacion laboral, comercial, ni vinculo
economico, con las personas fisicas 0 morales que estén participando en el presente
procedimiento de contratacion.

5. Bajo protesta de decir verdad manifiesto que ni el suscrito, ni ninguno de los socios
integrantes de la empresa que represento, se encuentra en los supuestos del articulo 11 de
los Lineamientos de las Politicas Aplicables a las Adquisiciones y Arrendamientos de Bienes
y Contrataciéon de Servicios, del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los
Trabajadores.

Finalmente, declaro bajo protesta de decir verdad que como (nombre persona fisica con
actividad empresarial / representante legal de la persona moral) que la falsedad en las
manifestaciones a que se refiere esta carta, sera sancionada conforme a derecho proceda.

(Lugar y fecha)
Protesto lo Necesario
(Nombre y firma)

“NOTA: En caso de que el proveedor sea persona fisica, adecuar el formato.

En caso de proveedores extranjeros, la informacion solicitada en este formato debera ajustarse
a la documentacion equivalente, considerando su nacionalidad y de conformidad a las
disposiciones aplicables.”
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ANEXO 4
FORMATO PARA LA ELABORACION DE FIANZA PARA GARANTIZAR EL
SOSTENIMIENTO DE LA PROPUESTA ECONOMICA

Ante: El Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores

Por: (Nombre de la empresa participante)

Para: Garantizar por (Nombre de la empresa participante) hasta por la expresa cantidad de $
(5% del monto total de la propuesta econdmica presentada por el proveedor sin considerar IVA
expresado en numero y letra M.N.), como maximo para el sostenimiento de sus proposiciones
en la Licitacién Abierta mediante Sondeo de Mercado Num. 00/GA/CM/2018-0000( ) para
contratar una empresa que proporcione el servicio de ( ), que se celebrara con fecha (dia,
mes y afio en que se celebre el acto de presentacion de apertura de proposiciones) a la hora 'y
en el lugar que se indican en la Licitacion Abierta mediante Sondeo de Mercado NUm.
00/GA/CM/2018-0000( ), para obtener la posible adjudicacion del contrato y/o pedido.

La garantia de sostenimiento de propuesta, podra ser cancelada en el momento en que el
proveedor presente la misma en la compafia afianzadora que la hubiera expedido,
considerandose con ello que ha sido liberada por el Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda
para los Trabajadores, la fianza continuard en vigor aun cuando se otorgue prérroga al
proveedor para el cumplimiento de las obligaciones que se afianzan, la cual se extiende y tendra
una vigencia durante la substanciaciéon de todos los recursos legales o juicios que se
interpongan hasta que se dicte resolucién definitiva por autoridad competente.

“La afianzadora se somete al procedimiento de ejecucién establecido en los Articulos 279, 280
y 283 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, y renuncia a los beneficios que le
concede el Articulo 178 de la misma Ley. Asimismo, renuncia a los beneficios de orden y
excusion a que se refieren los Articulos 2814, 2815, 2817 y demas relativos del Cédigo Civil
Federal”.

Ciudad de México a, de de 2019
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ANEXO 5

TERMINOS Y CONDICIONES DE LAS BASES DE ADQUISICION, ASI COMO DEL
CONTRATO Y/O PEDIDO CORRESPONDIENTE

PRIMERA. - PROHIBICIONES PARA CELEBRAR PEDIDOS Y/O CONTRATOS. El Instituto
no celebrara pedido y/o contrato con las personas fisicas 0 morales siguientes:

l. Aquéllas con las que cualquier empleado o funcionario del Infonavit que intervenga en el
Proceso de Adquisicién o que pueda influir en éste, tenga interés personal, familiar o de
negocios, incluyendo aquéllas de las que pueda resultar algin beneficio para él, su
cényuge o sus parientes consanguineos hasta el cuarto grado, por afinidad o civiles, o
para terceros con los que tenga relaciones profesionales, laborales o de negocios, o para
sociedades de las que empleados o las personas antes referidas tengan el caracter de
socios 0 lo hayan tenido durante los dos afios previos a la fecha de celebracion del
Proceso de Adquisicion de que se trate.

Il. Aquellas personas que el Instituto les hubiere rescindido un contrato.

lll. Las que no hubieren cumplido con sus obligaciones contractuales respecto de las
materias reguladas por estos Lineamientos, por causas imputables a ellas. Una vez
satisfecha la obligacion o, en su caso, resarcido el dafio o perjuicio causado al Instituto,
desaparecerd el impedimento.

IV. Las que proporcionen informacion que resulte falsa o que hayan actuado con dolo o mala
fe en algun proceso para la adjudicaciéon de un contrato, en su celebracién, durante su
vigencia o bien en la presentacién o desahogo de un recurso de los previstos por estos
Lineamientos.

V. Las que se encuentren en situacion de mora en las entregas de los bienes o prestacién
de servicios por causas imputables a ellas mismas, respecto al cumplimiento de otro u
otros contratos suscritos con el Instituto.

VI.  Las que hubieren sido inhabilitadas como Proveedores del Instituto.

VII. Las que sean declaradas en concurso mercantil o en cualquier figura analoga y que con
motivo de ello exista riesgo de que no puedan cumplir con la prestacién correspondiente.

VIIl.  Aquellas que presenten propuestas en un mismo Proceso de Adquisicion en el que esté
participando otro Proveedor con quien se encuentren vinculadas por algin socio o
asociado comun.

IX. Las que por si o0 a través de empresas que formen parte del mismo grupo empresarial,
elaboren dictamenes, peritajes y avallos, cuando se requiera dirimir controversias entre
los Proveedores y el Instituto.

X.  Las que por causas imputables a ellas mismas no hayan formalizado un contrato
adjudicado por el Instituto en los plazos sefialados en los Lineamientos.

Xl.  Las que se encuentren impedidas por alguna otra disposicion de estos Lineamientos.

XIl. Las que mantengan adeudos por aportaciones patronales del 5% y/o de enteros para
amortizacion de crédito, de su actualizacion y sus accesorios, en tanto la Coordinacion
General de Recaudacion Fiscal manifieste que no existe inconveniente para que puedan
ser contratados.

SEGUNDA. - CRITERIOS PARA LA ADJUDICACION DEL CONTRATO Y/O PEDIDO.

I.  El Instituto podra efectuar la evaluacion especifica de la capacidad legal, administrativa,
financiera y técnica de los proveedores participantes.

II. El Infonavit podra efectuar las visitas que crea necesarias a las oficinas, instalaciones de
los proveedores participantes antes o después de su contratacion, asi como solicitar
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VI.

VII.

VIII.

IX.

X.

informacién aclaratoria y complementaria de las propuestas a los proveedores
participantes.

Para poder adjudicar el contrato y/o pedido a un proveedor participante, éste debera cumplir
con todos los aspectos que integran estas bases.

Se comparard en forma equivalente las diferentes condiciones ofrecidas por los
participantes, verificando bajo su responsabilidad que cumplan con lo indicado en las
presentes bases.

La determinacién de quién es el participante ganador, se hara con base en el resultado del
dictamen técnico y del dictamen econdmico.

Se considerard ganadora aquella proposiciébn que reldna las condiciones legales-
administrativas, técnicas y econdmicas requeridas por el Instituto, tomando en cuenta el
cumplimiento con todo lo indicado en las presentes bases, garantice satisfactoriamente el
cumplimiento de las obligaciones respectivas y resulte conveniente para los intereses del
Instituto.

Si resultare que dos 0 mas proposiciones son solventes porque satisfacen la totalidad de
los requerimientos solicitados, el contrato y/o pedido se adjudicara a quien presente la
proposiciéon cuyo precio sea el mas bajo o a los criterios de costo beneficio que se
establezcan en las bases.

De resultar una sola oferta que satisfaga en su totalidad los requerimientos del Infonavit, se
podra proceder a la contratacién correspondiente.

En caso de empate, los proveedores que se encuentran en esta condicion tendran la
oportunidad de presentar una propuesta econémica menor a la presentada, en la fecha hora
y lugar que se decida en el acto de la Segunda Etapa: Dictamen Técnico y Apertura
Econdmica; a fin de proceder al desempate.

De subsistir el empate, en dicha fecha y lugar sefialado se llevara a cabo con la presencia
del representante de la Subdireccién General de Control Interno, un sorteo manual por
insaculacion, el cual consistira en la participacién de un boleto por cada propuesta que
resulte empatada y depositados en una urna, de la que se extraera el boleto del Licitante
ganador y posteriormente los demas boletos empatados con lo que se determinaran los
subsecuentes lugares de tales proposiciones.

Asimismo, se deberé considerar lo sefialado en los anexos de las bases.

TERCERA. - CRITERIOS QUE SE APLICARAN PARA LAS EVALUACIONES. Los criterios

que

se aplicaran para evaluar las capacidades legal-administrativa, técnica y financiera de cada

proveedor participante seran los siguientes:

El Dictamen Técnico ser& elaborado mediante el analisis de la informacién contenida en la
Propuesta Técnica.

Se comparara en forma equivalente las diferentes condiciones ofrecidas por los proveedores
participantes, verificando bajo su responsabilidad que cumplan con lo indicado en las
presentes bases, considerando los aspectos técnicos y el Dictamen Econdmico.
Solamente calificaran aquellas ofertas que cumplan con los requerimientos técnicos y de
calidad establecidos por el Infonavit.

. Los interesados deberan entregar toda la informacién adicional que el Infonavit les solicite

durante el periodo de evaluacion de las ofertas técnicas y econdmicas, la cual serd
exclusivamente para aclarar alguna duda que se presente durante la misma sobre la
propuesta presentada.

CUARTA. - OBLIGACIONES A LAS QUE QUEDAN SUJETOS LOS PROVEEDORES
PARTICIPANTES.
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El proveedor que resulte ganador acepta asumir las obligaciones establecidas en estas
bases, las cuales formaran parte integrante del contrato y/o pedido que en su caso se
celebre con el proveedor.

Los participantes que no estén de acuerdo con las obligaciones previstas en estas bases
no deberan participar en este sondeo de mercado ni enviar propuestas técnicas y/o
economicas al Instituto.

Asimismo, aceptan que el contrato y/o pedido podria contener obligaciones adicionales a
las referidas en las presentes bases.

QUINTA. - NOTIFICACION A LOS PROVEEDORES PARTICIPANTES.

Las notificaciones a los proveedores participantes de las actas, actos y avisos que se deriven
del presente sondeo de mercado, se tendran por hechas cuando se publiquen en el Sitio de
Internet del Infonavit.

SEXTA. - LIMITACION DE RESPONSABILIDAD PARA EL INFONAVIT.

La presentacion de propuestas técnica y econémica por los proveedores participantes, la
recepcion y apertura de las mismas, entre otros actos, no implica la aceptacién de las
mismas por parte del Infonavit.

El Infonavit no estara obligado a designar a un ganador, ni a celebrar ningln contrato y/o
pedido con los proveedores participantes o terceros.

. Los proveedores participantes aceptan que el Instituto podra cancelar o declarar desierto el

sondeo de mercado, sin ninguna responsabilidad para el Infonavit, no reservandose accion
en contra del instituto por ello.

Los gastos en que incurran los participantes derivados de su participacion en el sondeo de
mercado seran enteramente a su cargo. El Infonavit no indemnizara, ni reembolsara, ni
solventara los gastos en que hubieren incurrido los proveedores participantes con motivo de
la preparacién de propuestas, de viaticos, inversiones, y/o costos o gastos de cualquier
naturaleza derivados o relacionados con su participacion en el sondeo de mercado.
Ninguna de las condiciones contenidas en las bases de este sondeo de mercado, asi como
en las propuestas presentadas por los proveedores participantes podra ser negociada.

SEPTIMA. - PATENTES Y DERECHOS DE AUTOR.

El Infonavit notificara por escrito y en forma inmediata al proveedor, siempre y cuando el
Instituto tenga conocimiento de ello, sobre cualquier violacién de patentes o derechos de
autor o por la utilizacion de las técnicas, herramientas o dispositivos que utilice el proveedor
para la prestacion del servicio materia del contrato y/o pedido.

Si el Infonavit eroga alguna cantidad por los motivos que se sefalan en el parrafo que
antecede, cuya responsabilidad sea del proveedor, éste se compromete a liquidarla al
momento en que le sea exigible, ademas de garantizar la continuidad en la prestacion del
servicio materia del contrato y/o pedido.

El proveedor debera sustituir a peticién del Infonavit, los productos, técnicas, herramientas
o dispositivos que incurran en dicha violacién por otros que, libres de gravamenes o
limitaciones satisfagan las necesidades del Infonavit, dicha sustitucion sera sin costo alguno
para este ultimo.

OCTAVA. - SUPERVISION.
El Infonavit podra supervisar en todo tiempo, a través de la persona que designe, la prestacion
del servicio materia del contrato y/o pedido, asi como visitar el centro de trabajo del proveedor
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con objeto de verificar su debido cumplimiento, debiendo el proveedor otorgar todo tipo de
facilidades.

NOVENA. - OBLIGACIONES FISCALES.

El proveedor ganador dard cumplimiento a sus obligaciones fiscales en los términos de la ley
de la materia, asi mismo el proveedor se hara responsable por el incumplimiento de cualquier
obligacion a su cargo de caracter fiscal o administrativa, local o federal. Si la autoridad
administrativa, fiscal o judicial ordena al Instituto asumir obligaciones de naturaleza econémica,
como beneficio de los servicios del proveedor, derivadas del incumplimiento de este ultimo, el
proveedor sin perjuicio de lo que se disponga en cualquier otro punto, resarcird de manera total
y hasta por dos veces la cantidad erogada por el Instituto para dar cumplimiento a las
obligaciones citadas.

DECIMA. - CESION DE DERECHOS CONTRACTUALES.

El proveedor ganador, no podra ceder, traspasar, enajenar, ni por cualquier otro motivo
transmitir las obligaciones y derechos que se deriven del contrato y/o pedido, sin la autorizacién
escrita, previa y expresa por parte del Infonavit, quien podra ceder total o parcialmente los
derechos y obligaciones derivados del contrato y/o pedido bastando Unicamente la
comunicacion que le dirija al proveedor ganador.

DECIMA PRIMERA. - PROPIEDAD INTELECTUAL.

I. El contrato y/o pedido que se formalice con el proveedor ganador no constituira contrato de
franquicia, licencia de transferencia de tecnologia o cesién de derecho alguno que
comprometa patentes, marcas, nombres comerciales o sistemas de fabricacion,
distribucion, comercializacion o produccion, por lo que el proveedor, en ningdn momento
podra ostentarse bajo dichos signos distintivos o llevar a cabo acto alguno por el cual se le
reconozca o se presuma autorizado para tales efectos.

Il. Todos los desarrollos técnicos y cientificos derivados de la ejecucién del contrato y/o pedido
que no sean originalmente desarrollados por el Proveedor y que surjan como consecuencia
inmediata de la prestacion de los servicios objeto del contrato y/o pedido, seran de la
exclusiva propiedad del Instituto, como pueden ser los modelos de funciones, procesos,
sistemas, datos, conceptos, ideas, metodologias, procedimientos, conocimientos y técnicas,
por lo tanto el Instituto tendra la libre disposicion de los mismos.

DECIMA SEGUNDA. - PENA CONVENCIONAL Y RESPONSABILIDAD.

I. Encaso de incumplimiento del contrato y/o pedido por parte del proveedor, el Instituto podra
aplicar una pena convencional del uno por ciento del total de la contraprestaciéon que se
hubiera pactado a favor del Proveedor, por cada dia de atraso.

II. Igualmente, en caso de que el bien o servicio no sea entregado al Instituto con la calidad o
especificaciones pactadas en el contrato y/o pedido, el Instituto podra aplicar una pena del
uno por ciento del total de la contraprestacién que se hubiera pactado a favor del Proveedor,
por cada dia de atraso que transcurra hasta que el bien o servicio sea entregado conforme
a la calidad o especificaciones convenidas.

[ll. En ningln caso el monto de la pena excedera al monto total que se pacte como
contraprestacion del contrato o pedido.

IV. Para casos diferentes a retraso, el proveedor sera responsable de cualquier dafio y/o
perjuicio que cause al Infonavit o a terceros, quedando comprendidas de manera
enunciativa:

1. Inobservancia a las recomendaciones que el Infonavit le haya dado por escrito.
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2. Actos u omisiones con dolo o mala fe.
3. Por negligencia y culpa en cualquier grado; y/o
4. En general por actos u omisiones imputables al proveedor o a su personal o empleados

El pago de la indemnizacion o de la reparacion de los dafios y/o perjuicios se hara dentro de los
10 (diez) dias habiles siguientes a la notificacion que el Infonavit le presente al proveedor.

Las penas convencionales a cargo del proveedor o la indemnizacién derivada de los dafios y/o
perjuicios causados, podran ser deducidas o compensadas por el Instituto del importe o
cantidades que estén a su favor en términos del contrato y/o pedido.

DECIMA TERCERA. - CUMPLIMIENTO DEL CODIGO DE CONDUCTA DEL INFONAVIT Y
DE LA GUIA DE RESPONSABILIDAD SOCIAL DE LOS PROVEEDORES DEL INFONAVIT.
En cumplimiento del contrato y/o pedido correspondiente, el proveedor que resulte ganador se
obliga a observar y cumplir lo dispuesto en el Cédigo de Etica del Instituto del Fondo Nacional
de la Vivienda para los Trabajadores, asi como la Guia de Responsabilidad Social de los
proveedores del Infonavit. Las cuales podra consultar en la direccidn siguiente:

Guia de Responsabilidad Social de los Proveedores:
http://portal.infonavit.org.mx/wps/wcm/connect/0d629f72-c640-4200-a656-
ccb19907a7c5/quia.pdf?MOD=AJPERES

Cébdigo de ética:

http://portal.infonavit.org.mx/wps/wcm/connect/d4b7b570-9865-4a01-abd9-
f6be46df6433/C%C3%B3digo+de+%C3%A9tica+del+Infonavit.pdf?MOD=AJPERES&CVID=jH
nSrr9

DECIMA CUARTA. - INCUMPLIMIENTO Y RESCISION.

I. En caso de incumplimiento por parte del proveedor del contrato y/o pedido correspondiente,
el Instituto con independencia de poder iniciar cualquier accién, denuncia, queja o tramite,
podra solicitar al proveedor que en un plazo no mayor a 3 (tres) dias naturales siguientes a
la recepcion de la notificacion dada por escrito del incumplimiento por parte del Instituto,
subsane cualquier incumplimiento. Si el incumplimiento es subsanado, se tendra por
cumplida la obligacion y continuara en pleno vigor y efecto sin responsabilidad alguna, con
excepcion de que el incumplimiento haya sido ocasionado por dolo, negligencia o impericia
del personal del proveedor, en cuyo caso, los dafios y perjuicios que se ocasionen se
contabilizaran desde el momento del incumplimiento.

Il. El Instituto, sin mediar declaracion judicial, podra dar por rescindido el contrato y/o pedido
en caso de incumplimiento del proveedor que resulte ganador. Para tal efecto, se
comunicaran por escrito al proveedor, los hechos constitutivos de la infraccion, para que
dentro del término que para tal efecto se sefale y que no podra ser mayor de cinco dias
habiles exponga lo que a su derecho convenga y aporte las pruebas que estime pertinentes;
transcurrido el término sefialado, se resolvera considerando los argumentos y pruebas que
se hubieren hecho valer; y la resolucién sera debidamente fundada y motivada, y se
comunicara por escrito al proveedor.

lll. En caso de incumplimiento o rescisién del contrato y/o pedido, el Instituto podra hacer
efectiva la garantia de cumplimiento.

IV. Las partes convienen que el contrato y/o pedido, podra ser rescindido por el instituto cuando
se presente cualquiera de las siguientes circunstancias:
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1. Incumplimiento del proveedor a cualquiera de las obligaciones derivadas del contrato
y/o pedido de las bases.

2. Si el proveedor se declara en concurso o quiebra o suspension de pagos.

3. Si el proveedor cede los derechos del contrato y/o pedido correspondiente sin
autorizacion por escrito del Instituto.

4. Sidentro de la estructura organica del proveedor, forman parte de ella, personas que
tengan el caracter de Servidores Publicos, o bien, que éstos hayan sido inhabilitados
para desempefiar un cargo o comision en el Servicio Publico.

5. Si el proveedor ha proporcionado datos falsos; o bien, cuando sean verdaderos estos
hayan variado y no se hubiere dado aviso al Infonavit.

6. Si el proveedor no otorga al Instituto o a quien éste designe, las facilidades y datos

necesarios para la inspeccion y supervision en la prestacion de los servicios objeto del

contrato o pedido.

Si el proveedor no cumple con los servicios en los plazos definidos por el Instituto.

Si el proveedor se niega devolver al Instituto cualquier documento, archivos, productos

informaticos o instrumento legal que le haya proporcionado este Ultimo para el desarrollo

de sus tareas y que le sea solicitado por escrito o por cualquier otro medio.

9. Sielproveedor durante la vigencia del contrato o pedido disminuye o modifica en sentido
negativo los requisitos necesarios de infraestructura, recursos humanos y econémicos
para la prestacion de los servicios materia del contrato o pedido.

10. Si el proveedor hace uso indebido o no autorizado de los bienes muebles o inmuebles
que por razdn de los servicios prestados queden bajo su custodia.

© N

DECIMA QUINTA. - TERMINACION ANTICIPADA.

Las partes convienen que el contrato sera obligatorio para “EL PROVEEDOR” y optativo para
“EL INFONAVIT”, quien sin responsabilidad alguna podra darlo por terminado en forma
anticipada sin expresion de causa, bastando Unicamente con la comunicacion que para tal
efecto emita “EL INFONAVIT” y le sea entregada a “EL PROVEEDOR”, en su domicilio, citado
en el capitulo de declaraciones del contrato, con 15 (quince) dias naturales de anticipacion,
debiendo “EL PROVEEDOR” hacer entrega a “EL INFONAVIT” de los expedientes y
documentos que obren en su poder, en el domicilio de este ultimo.

DECIMA SEXTA. - RESPONSABILIDAD LABORAL.

El proveedor que resulte adjudicado en su caracter de empresa legalmente establecida y
patrén, debe contar con los elementos propios, y suficientes en los términos del articulo 13 de
la Ley Federal del Trabajo y cumplir con las obligaciones establecidas en el articulo 15 de la
Ley del Seguro Social para el debido cumplimiento del contrato y/o pedido, por lo que asumira
la relacion laboral de todas y cada una de las personas que con cualquier caracter intervienen
bajo sus érdenes para el desarrollo y ejecucién de los servicios pactados en el contrato y/o
pedido correspondiente, asumiendo consecuentemente toda la obligacién derivada de tal
hecho, como son el pago de salarios, de cuotas obreros-patronales al Instituto Mexicano del
Seguro Social, retencion de impuestos sobre productos de trabajo y pago de los mismos, pago
de aportaciones al Infonavit, pago de indemnizaciones derivadas de las demandas laborales
gue sus trabajadores o terceros le interpongan, asi como el cumplimiento de todas y cada una
de las prestaciones de trabajo a que su personal tenga derecho, asumiendo toda
responsabilidad laboral, y de cualquier naturaleza juridica, en la que pudiera verse involucrado
por razén de las demandas que en ese sentido le interpongan los trabajadores que le presten
servicios.

DECIMA SEPTIMA. - DESCALIFICACION DE LOS PARTICIPANTES.
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Se descalificara en cualquier momento a los participantes que incurran en cualquiera de las

siguientes situaciones:

1. Sino cumplen con alguno de los requisitos especificados en las presentes bases de este
sondeo de mercado y/o sus anexos.

2. Sicondicionan sus propuestas.

3. Si se comprueba que tiene acuerdo con otros participantes para elevar los precios de los
bienes y/o servicios objeto de este sondeo de mercado, u otra clase de arreglos para obtener
ventajas.

4. Si presentan propuestas con precio de arreglo entre participantes.

5. Si no entrega puntualmente su propuesta técnica y econémica en la fecha y horario
establecido en las presentes bases.

6. Cualquier violacion a las disposiciones legales aplicables en la materia.

7. Elenvio de propuestas técnicas y econémicas por otro medio no autorizado por el Infonavit.

8. En caso de que proporcionen informacion o documentacion falsa o alterada.

DECIMA OCTAVA. - DOCUMENTOS QUE DEBERA EXHIBIR EL PROVEEDOR GANADOR.

1. EIl proveedor debera realizar su registro a través del Mddulo de Auto Registro de
Proveedores a través del Portal del Infonavit, e incluir la documentacién que para su
efecto se establecen.

Ruta: Portal Infonavit, El Instituto, Proveedores de Bienes y Servicios, Paso 1. Pre-
registrate como proveedor de Infonavit- Paso 2. Registrate como proveedor del Infonavit
y actualiza tu informacion.

2. El proveedor ganador debera enviar via correo electrénico a la Subgerencia de
Licitaciones y Concursos, con la persona que establecié contacto, la Constancia de
Registro emitida por la Gerencia de Adquisiciones, dentro de los tres dias habiles
siguientes a la comunicacion del fallo.

DECIMA NOVENA. - DE LA CANCELACION, DECLARACION DESIERTA Y SUSPENSION
DEL SONDEO DE MERCADO

El Sondeo de Mercado se podré:
|. Declarar desierto, cuando:

a. No se reciba ninguna propuesta; o
b. Ninguna de las propuestas presentadas relina los requisitos de las Bases de Adquisicion.

Il. Cancelar, hasta antes de la firma del Contrato o Pedido correspondiente, cuando:

a. Se justifique que los precios propuestos no fueren aceptables;
b. Las propuestas no convengan a los intereses del Instituto;

c. Por ubicarse en alguno de los supuestos del articulo 11 de los Lineamientos;

d. Existan circunstancias, debidamente justificadas, que provoquen la extincién de la
necesidad para adquirir o arrendar los bienes o contratar la prestacion de los servicios. El
Responsable de Compras, Representante de Compras o el Area Usuaria deberan exponer y
justificar las razones para la cancelacion; o
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e. Por casos fortuitos o de fuerza mayor, o existan circunstancias que puedan provocar
pérdidas o costos adicionales.

lll. Suspender en sus diferentes etapas, cuando:

a. Convenga a los intereses del INFONAVIT; o

b. Lo determine la Gerencia de Denuncias, Investigaciones Especiales y Asuntos Penales de
la Coordinacién General Juridica, mediante resolucion en atencién a algun Recurso de
Revision de Proceso.

VIGESIMA. - FALTA DE FORMALIZACION DEL CONTRATO Y/O PEDIDO

Cuando el Proveedor que se le haya adjudicado el contrato o pedido no lo suscriba por causas
imputables a él en el plazo previsto en las Bases de Adquisicion, el Instituto podra adjudicar el
contrato o pedido a la segunda mejor oferta que haya cumplido con los requisitos de las Bases
de Adquisicion, sin perjuicio del derecho del Infonavit para abstenerse de celebrar el contrato o
pedido correspondiente.

En caso de que un Proveedor no formalice el contrato o pedido, el Instituto podra hacer efectiva
la garantia de sostenimiento y en su caso, reclamar los dafios y perjuicios que se hayan
ocasionado por la falta de formalizacibn del mismo, independientemente de que dicho
Proveedor podra ser inhabilitado.

VIGESIMA PRIMERA. - RECURSOS

Recurso Revision

Los Proveedores podran presentar recurso de revisidn en contra de actos u omisiones que sean
contrarios a las disposiciones de las Politicas, ante la Gerencia de Denuncias, Investigaciones
Especiales y Asuntos Penales de la Subdireccién General Juridica, dentro de los tres dias
habiles siguientes a la fecha en que se haya verificado el acto u omisién impugnada.

El proveedor que interponga un recurso de revision debera garantizar los dafios y perjuicios que
se pudieran ocasionar al Instituto por tal motivo. La garantia no debera ser menor al diez por
ciento del monto de su propuesta econémica, y cuando no sea posible determinar dicho monto,
se calculara del monto de actuacion autorizado para la contratacion de que se trate.

En el escrito se deberan manifestar, bajo protesta de decir verdad, los hechos que le consten
relativos al acto u omision que se impugna, los motivos que originan el recurso y las pruebas
gue sustenten su peticion. La falta de protesta indicada y la omisién de la presentacion de la
garantia referida en el presente articulo, serd causa de desechamiento del recurso. Una vez
recibido el escrito de revision, el Instituto, a través de la Gerencia de Denuncias, Investigaciones
Especiales y Asuntos Penales de la Subdireccién General Juridica, podra citar al Proveedor a
audiencia misma que se celebrara dentro de los cinco dias habiles siguientes a la recepcion del
escrito, y en el lapso méximo de treinta dias naturales posteriores a la audiencia, se emitira una
resolucidn definitiva del asunto y en su caso hara efectiva la garantia correspondiente. En casos
debidamente justificados, podran llevarse a cabo dos o mas audiencias.

Recurso de Mediacién
En caso de incumplimiento de un contrato o pedido imputable a cualquiera de las partes, sera
optativo para ellas interponer un recurso de mediacion con el objeto de que puedan avenirse
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las partes en conflicto y, en su caso, suscribir un convenio en el que se diriman sus diferencias.
En el proceso de mediacion participaran el Responsable de Compras respectivo, la
Subdireccion General Juridica y el Area de Adquisiciones.

El proceso de mediacién se iniciarA mediante la presentacién de solicitud por parte del
Proveedor o del Responsable de Compras respectivo ante la Gerencia de Denuncias e
Investigaciones Especiales y Asuntos Penales de la Subdireccion General Juridica, la que
establecera la fecha y hora de la audiencia de mediacidén y convocara a las partes. En el proceso
de mediacién, la Gerencia de Denuncias, Investigaciones Especiales y Asuntos Penales de la
Subdireccion General Juridica sera la encargada de conducir las audiencias que se realicen.
De la audiencia de conciliacion se levantara acta en la cual se estableceran los acuerdos a los
que llegaron las partes, o bien los términos del convenio de transaccidn correspondiente.

En el caso de que no asista a la audiencia de mediacion la parte que haya iniciado el
procedimiento de mediacion se le tendra por desistido de la misma. En caso de que no asista
la otra parte, se establecera nueva fecha para la audiencia. No sera requisito el ejercicio o
desahogo previo del recurso de mediacion, para que el Instituto pueda imponer sanciones,
aplicar penas convencionales, ejecutar garantias o iniciar cualquier procedimiento en contra de
los Proveedores.
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